
Comune di Afragola

Città metropolitana di Napoli

AREA: TRANSIZIONE AL DIGITALE E SERVIZI INFORMATICI

DETERMINAZIONE RCG N° 483/2023 DEL 13/04/2023

N° DetSet 16/2023 del 06/04/2023

Dirigente: ALESSANDRA IROSO

OGGETTO: Procedura telematica negoziata per l’affidamento mediante RDO sul 
MePA della  “fornitura di materiale informatico hardware e di servizi di 
assistenza e manutenzione” da aggiudicare con il criterio del minor prezzo. CIG 
Z013AA98CE  - Det. a contrarre

ATTESTAZIONE DI CONFORMITA’
Il Sottoscritto  ______________________________________________________________
in qualità di ________________________________________________________________
attesta che la presente copia cartacea della Determinazione Dirigenziale N° RCG 483/2023, 
composta da n°………. fogli, è conforme al documento informatico originale firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs N° 82/2005.

Afragola, ____________________
Firma e Timbro dell’Ufficio

__________________________________
N.B. Da compilare a cura del Soggetto Autorizzato



Relazione Istruttoria e Proposta di determinazione

Premesso che:

 è  necessario  acquistare  materiale  hardware  da  distribuire  ai  vari  uffici  per  consentire  il
normale svolgimento delle mansioni d'ufficio;

 è necessario, altresì, acquistare servizi di assistenza e manutenzione al fine di garantire il
funzionamento ottimale delle apparecchiature server dell’Ente.

Considerato che:

 la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, recentemente modificata dal D.L.
06 luglio 2012 n. 95, convertito in L. 07 agosto 2012 n. 135, nel favorire il ricorso a centrali
di committenza ed agli strumenti telematici di negoziazione (c.d. e-procurement) prevede:

 l'obbligo per gli Enti Locali  di avvalersi  delle Convenzioni  Consip, ovvero di utilizzare i
parametri  prezzo/qualità come limiti massimi per le acquisizioni di beni e servizi in via
autonoma (art. 26 co. 3 L. 488/1999 ed art. 1, comma 449, L. 296/2006). La violazione di
tale  obbligo  determina  ai  sensi  dell'art.  1  comma 1,  del  D.L.  95/2012  (L.  135/2012)  e
dell'art. 11 co. 6 del D.L. 98/2011 (L. 115/2011), la nullità del contratto e costituisce illecito
disciplinare, nonché causa di responsabilità amministrativa;

 l'obbligo per gli Enti Locali di fare ricorso al mercato elettronico della P.A. (c.d. MEPA),
ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell'art. 328 del D.P.R. 207/2010, per gli
acquisti di beni e servizi sotto soglia comunitaria (art. 1 comma 450 L. 296/2006, modif.
dall'art. 7 comma 2 del D.L. 52/2012, conv. in L. 94/2012). Anche in tal caso la violazione
dell'obbligo determina  la nullità del contratto e costituisce illecito disciplinare e causa di
responsabilità  amministrativa,  ai sensi dell'articolo  1co. 1del D.L. 95/2012;

Verificato che:

 ai sensi e per gli effetti dell'art. 26 della L. 488/1999 e dell'art. 1 co. 449 della L. 27.12.2006
n. 296, non risultano convenzioni attive stipulate da CONSIP e/o da Centrali regionali di
committenza  che  coprano  le  esigenze  dell'Ente  per  la  fornitura  descritta  all'interno  del
documento "Foglio Patti e Condizioni" in allegato (ALLl);

 la fornitura da acquistare, con le peculiari caratteristiche richieste, è disponibile sul predetto
mercato elettronico della P.A. (c.d. MEPA) e, quindi, è consentito il ricorso alla procedura
telematica RDO - aperta a tutti gli operatori economici iscritti al Bando di riferimento;

 ai  sensi  e  per  gli  effetti  dell'art.  3  della   legge 136/2010 è stato  acquisito,  ai  fini  della
tracciabilità  dei flussi finanziari, il CIG assegnato dall'A.N.A.C.: Z013AA98CE;

Dato atto che:

 i Servizi Informatici hanno predisposto la documentazione di gara di seguito elencata:
o il documento "Foglio patti e condizioni" (ALLl);
o Lettera invito – Disciplinare (ALL2);
o Modulo offerta economica (ALL3);
o Formulario DGUE (ALL4);
o Informativa operatori economici (ALL5);
o Modello Dichiarazioni integrative al DGUE legge Semplificazioni (ALL6);

 la spesa complessiva presunta di  € 49.458,10 comprensiva di IVA, sarà prenotata sui Cap.
45/15, Bilancio 2023, 45/15, Bilancio 2024, 45/15, Bilancio 2025 e Cap. 45/20 Bilancio
2023;



 sono  stati  condotti  accertamenti  volti  ad  appurare  l'esistenza  di  rischi  da  interferenza
nell'esecuzione dell'appalto in oggetto e si è ritenuto non necessario redigere il DUVRI, in
quanto i predetti rischi sono insussistenti.

Ritenuto:

 approvare il seguente QER:

Servizi (A)
Importo base di gara € 39.950,00
Importo oneri di sicurezza (non presenti) - € 0
Totale (A) € 39.950,00
Somme a disposizione (B)
IVA sui servizi (22%) € 8.789,00
SPESE TECNICHE (prevalenza servizi aliquota 1,8%) € 719,10

- Art.4 comma 2) del Regolamento - Incentivi (80%)    € 575,28
- Art.4 comma 3) del Regolamento - Fondo Innovazione (20%)    € 143,82

Totale (B) € 9.508,10
Totale (A) + (B) € 49.458,10
Visti:

 Gli artt. 36 e 37 del D.lgs n. 50/2016;
 l'art. 7 del d.l. 52/2012, convertito in legge 94/2012;
 il t.u. delle leggi sull'ordinamento degli enti locali approvato con d.lgs. n. 267 del 18 agosto

2000, ed in particolare gli artt. 107 e 192;
 il d.lgs. n. 81/2008 ed, in particolare, l'art. 26, comma 6;
 la legge n. 123/2007;
 la determinazione dell'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici n. 3 del 5 marzo 2008;
 l'art. 26 della legge 488/1999;
 il d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;
 gli   articoli   37   del   d.lgs.   33/2013   e   1,   c.   32   della   legge   190/2012,   in   materia

di "Amministrazione  trasparente".

TANTO  PREMESSO,  CONSIDERATO,  DATO  ATTO,  VERIFICATO  E  VISTO,  IL
RESPONSABILE  DEL  SERVIZIO  PROPONE  LA  SEGUENTE  DETERMINAZIONE
DIRIGENZIALE

Approvare la premessa del presente atto e che nel presente provvedimento si intende integralmente
trascritta.

Indire, come meglio specificato nella premessa del presente atto, una gara telematica sotto soglia
comunitaria, ex art. 36 del Dlgs 50/2016, mediante il ricorso al MePA, attraverso RDO (richiesta di
offerta), avente ad oggetto FORNITURA MATERIALE HARDWARE DA AGGIUDICARE CON
IL  CRITERIO  DEL  PREZZO  PIÙ  BASSO.  CIG  9020818681,  invitando  tutti  gli  operatori
economici iscritti al Bando di riferimento, da aggiudicarsi ai sensi e per gli effetti dell'ex art. 95
comma 4 D.Lgs 50/2016, mediante il criterio del prezzo più basso;

Approvare la documentazione di gara come indicato nella Relazione Istruttoria, che forma parte
integrante e sostanziale del presente provvedimento;



Stabilire che la scelta  del contraente sarà effettuata con il criterio del minor prezzo, ex art. 95
comma 4 del D.lgs 50/ 2016;

Dare atto, altresì, che il rapporto contrattuale sarà formalizzato mediante sottoscrizione digitale del
documento di stipula generato dal MePA ed eventuale lettera di corrispondenza secondo gli usi del
commercio;

Di individuare come RUP della procedura l’Ing. Giuliano Gugliara RTD dell’Ente;

Impegnare la spesa occorrente come da seguente quadro economico:

Servizi (A)
Importo base di gara € 39.950,00
Importo oneri di sicurezza (non presenti) - € 0
Totale (A) € 39.950,00

Somme a disposizione (B)
IVA sui servizi (22%) € 8.789,00
SPESE TECNICHE (prevalenza servizi aliquota 1,8%) € 719,10

- Art.4 comma 2) del Regolamento - Incentivi (80%)    € 575,28
- Art.4 comma 3) del Regolamento - Fondo Innovazione (20%)    € 143,82

Totale (B) € 9.508,10
Totale (A) + (B) € 49.458,10
Dare atto che la spesa relativa  al quadro economico pari  a complessivi € 49.458,10 Iva inclusa
trova copertura come segue, sui capitoli:

 cap. 45/20, Bilancio 2023 € 18.878,77; (Prenotazione anno 2023);
o cap. 45/20, Bilancio 2023 € 719,10 (Prenotazione anno 2023) - Incentivi tecnici;

 cap. 45/15, Bilancio 2023 € 9.953,41; (Prenotazione anno 2023);
 cap. 45/15, Bilancio 2024 € 9.953,41; (Annotazione contabile anno 2024);
 cap. 45/15, Bilancio 2025 € 9.953,41; (Annotazione contabile anno 2025);

Si rinvia  al  Dirigente  del  Settore  Finanziario  di  prevedere  l'adeguata  copertura  finanziaria  per
l'importo innanzi indicato nel Bilancio comunale;

Dare atto,  altresì,  che la  non sussistono condizioni  di  incompatibilità  e/o conflitto  di  interessi,
neanche potenziale come previsto dall'art. 42 del D.Lgvo 50/2016, dalla normativa in materia di
prevenzione della corruzione, di garanzia della trasparenza;

Disporre che il presente provvedimento verrà pubblicato all'albo ai fini della generale conoscenza;
Adempiere, inoltre, con l'esecutività della determina di aggiudicazione, agli obblighi di trasparenza
di  cui  agli  articoli  37  del  d.lgs.  33/2013  e  1,  c.  32  della  legge  190/2012,  in  materia  di
"Amministrazione  trasparente".

         ll RUP 

    Responsabile

           Servizi Informatici

        Ing. Giuliano Gugliara



IL DIRIGENTE DI SETTORE

 

Vista  la  relazione  e  la  proposta  di  determinazione  innanzi  trascritta,  predisposta  dal
responsabile dell'attività istruttoria;

verificata la regolarità e la correttezza del procedimento svolto; 

Visti:

 l'art. 107 del D.L.gs. 267/2000 (denominato T.U.E.L.) che disciplina gli adempimenti di
competenza del Dirigente di Settore o di Servizio;

 lo Statuto Comunale e il vigente regolamento degli Uffici e dei Servizi, relativamente alle
attribuzioni dei Dirigenti di Settore o di Servizio con rilievo esterno;

 l'art. 183 del T.U.E.L. e gli art. 42 e segg. del Regolamento Comunale di contabilità che
disciplinano le procedure di assunzione delle prenotazioni e degli impegni di spesa;

 l'art.  147  bis  del  T.U.E.L.  in  materia  di  controllo  di  regolarità  amministrativa  e
contabile;

 la deliberazione di Consiglio n. 92/2022 del 24/12/2022 con la quale si approva l’ipotesi di
Bilancio stabilmente riequilibrato per gli esercizi 2022-2024.

DETERMINA

di approvare la proposta  di determinazione descritta all'interno del presente atto e che nel
presente provvedimento si intende integralmente trascritta;

dare atto che la presente determina:

 è esecutiva dal momento dell'apposizione del visto di regolarità contabile attestante la
copertura  finanziaria  da  parte  del  Dirigente  del  Settore  Finanziario  qualora  la
presente comporti impegni di spesa;

 va pubblicata all'Albo Pretorio di questo Ente per 15 (quindici) giorni consecutivi;
 che il numero d'ordine progressivo e la data di registrazione coincidente con quella del

Registro  Generale  vengono  generati  direttamente  dal  sistema di  gestione  degli  atti
amministrativi dell'Ente.

Il Dirigente
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FOGLIO PATTI E CONDIZIONI 

 
 

PROCEDURA TELEMATICA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE RDO SUL MEPA DELLA 

FORNITURA DI MATERIALE INFORMATICO HARDWARE E DI SERVIZI DI ASSISTENZA E 

MANUTENZIONE  

 

 

Art. 1 

Oggetto dell’appalto 
 

L’intervento oggetto del presente appalto è relativo all'acquisto di materiale informatico hardware per 

il potenziamento delle postazioni d’ufficio dei dipendenti dell’Ente e dei Servizi di Assistenza e 

Manutenzione, come dinanzi indicato. In particolare, si intende acquistare materiale informatico 

hardware necessario per lo svolgimento delle funzioni d’ufficio e determinati Servizi di Assistenza e 

Manutenzione, al fine di garantire il funzionamento ottimale delle apparecchiature server dell’Ente. 
 

 

Art. 2 

Corrispettivo dell’affidamento 

 

L’importo dell’appalto a base d’asta è di € 39.950,00 (trentanovemilanovecentocinquanta/00) escluso  

IVA. 

 

 

Art. 3 

Caratteristiche tecniche e quantità dell'hardware da fornire 
 

Sono elencate di seguito le caratteristiche tecniche minime da soddisfare per la fornitura hardware e 

dei Servizi di Assistenza e Manutenzione dinanzi indicati.  

Le marche sono indicative ma non vincolanti essendo applicabile il principio dell’equivalenza, ex art. 

68 D.lgs 50/2016 ss.mm.ii. 

 

Tipologia Quantità Descrizione prodotto 

Hardware 10 PC (non assemblati di marca di primaria importanza) REQUISITI 

MINIMI DA SODDISFARE: i5 decima gen. - 8gb ram - SSD 250gb 

- TPM 2.0 - Windows 10 Pro ITA certificabile Windows 11 

Hardware 2 PC (componenti di marca di primaria importanza) REQUISITI 

MINIMI DA SODDISFARE: Intel Core i7 13700K – Scheda grafica 

dedicata Nvidia RTX 3060 - scheda madre con almeno 2 porte PCI 

Express - 32gb ram - SSD 500gb - TPM 2.0 - Windows 10 Pro ITA 

certificabile Windows 11  
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Tipologia Durata Descrizione servizio 

Servizio assistenza e 

manutenzione 

3 anni Servizio di assistenza e manutenzione di n. 2 UPS SOCOMEC 

MAS4BC115T+73 BC 15KVA 3/1 INTERN. BATTERY N 

Servizio assistenza e 

manutenzione 

3 anni Servizio di assistenza e manutenzione di n. 2 Product Number  

Q8D81A HPE Simplivity 380 

Hardware 1 Scheda di acquisizione video Balckmagic DeckLink Quad HDMI 

Recorder 

Hardware 1 Scheda di acquisizione video Balckmagic Intensity Pro 4K 

Hardware 5 Casse per PC 2.0 da 16W (8 W RMS), Alimentazione USB, Jack AUX 

3.5 mm, Altoparlante Stereo 

Hardware 5 Webcam per PC Full HD 1080p 30 FPS con Microfono Incorporato, 

USB 

Hardware 5 Cuffie a padiglione con microfono per videoconferenze con jack da 3.5 

Hardware 35 Monitor da 27 Pollici 

REQUISITI MINIMI DA SODDISFARE: casse integrate - HDMI - 

VGA - Displayport 

Hardware 1 Monitor curvo da 34 pollici HUAWEI MateView GT 34'' (Edizione 

Soundbar) Monitor Ultrawide Curvo Gaming, 165Hz, 21:9 WQHD 

3440 x 1440, 3K+, 1500R, Doppio Altoparlante SoundBar 5W, 

Controllo Touch Volume, Doppio Microfono 360°, USB-C, HDMI, DP, 

Nero 

Hardware 2 Logitech MX Keys Tastiera Wireless Illuminata Avanzata, Bluetooth, 

Digitazione tattile, Tasti Retroilluminati, USB-C, PC/Mac/Laptop 

Windows/Linux/IOS/Android, Layout Italiano QWERTY - Nero 

Grafite 

Hardware 2 Logitech MX Master 3S - Mouse Wireless ad Alte Prestazioni, 

Scorrimento Ultraveloce, Ergo, 8K DPI, Tracciamento su Vetro, Clic 

Silenziosi, USB C, Bluetooth, Windows, Linux, Chrome - Grigio scuro 

Hardware 5 Switch in metallo 1 Gigabit, almeno 5 porte, modello D-Link DGS-

105GL Switch Unmanaged Gigabit a 5 porte, senza ventole, struttura in 

metallo, posizionamento su desktop, plug-and-play, EEE 802.3az 

Hardware 70 Cavo di rete RJ45 Cat. 7 da 5 m 

Hardware 10 Cavo di rete RJ45 Cat. 7 da 10 m 

Hardware 15 ssd da 250gb, modello Crucial MX500 250GB 3D NAND SATA da 2,5 

pollici SSD Interno - Fino a 560MB/s - CT250MX500SSD1 

Hardware 5 ssd da 500gb, modello Crucial MX500 500GB CT500MX500SSD1 

SSD Interno-fino a 560 MB/s, 3D NAND, SATA, 2.5 Pollici, Metallico 

Hardware 1 SSD Samsung Memorie T7 Shield MU-PE1T0S SSD Esterno Portatile 

da 2 T, USB 3.2 Gen 2, 10 Gbps, Nero 

Hardware 20 Tastiera usb, modello Logitech K120 Tastiera Cablata Business per 

Windows/Linux, USB, Tasti Silenziosi, Anti Schizzi, Barra Spaziatrice 

Curva, PC/Laptop, Layout Italiano QWERTY 

Hardware 20 Mouse usb, modello Logitech B100 Mouse USB Cablato, 3 Pulsanti, 

Rilevamento Ottico, Ambidestro, PC / Mac / Laptop/Chromebook - 

Nero 
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Art. 4 

Controlli e contestazioni 

 

Successivamente alla consegna dei beni/servizi l’Ente si riserva la facoltà di attivare i necessari 

controlli per accertarne la rispondenza alle caratteristiche e qualità richieste. 

Data l’impossibilità di perizia all’atto dell’arrivo, il fornitore deve accettare le eventuali contestazioni 

sulla conformità della fornitura anche a distanza di tempo dalla consegna, quando in fase di 

utilizzazione, aprendosi l’involucro, ne sarà possibile il controllo. 

Sia nel caso che la difformità della fornitura risulti all’evidenza, sia che emerga dalle verifiche 

successive alla consegna, l’Ente ha il diritto di respingere, ed il fornitore l’obbligo di ritirare, i beni 

che risultassero di caratteristiche diverse dai campioni depositati in sede di aggiudicazione delle 

forniture, ovvero di qualità diversa da quella pattuita o, per altre ragioni, inaccettabili. In tal modo il 

fornitore, oltre alla refusione delle eventuali spese peritali sostenute, dovrà provvedere alla 

sostituzione dei beni, nel termine che gli verrà indicato, con altri corrispondenti alla qualità stabilita. 

Qualora i beni/servizi contestati non venissero tempestivamente ritirati dal fornitore, l’Ente non 

risponderà della loro perdita o deterioramento durante la temporanea custodia. 

In caso di mancata o ritardata sostituzione, specie qualora trattasi di generi di immediato consumo, 

l’Ente si riserva la facoltà di approvvigionarsi degli stessi altrove, con spese a totale carico del 

fornitore aggiudicatario, il quale non potrà fare opposizione o sollevare eccezioni sulla qualità e sui 

prezzi dei beni così acquistati. 

La disposizione contenuta nel precedente comma si applica anche per consegne di beni/servizi in 

quantità inferiori a quelle ordinate. 

La disciplina di cui al presente articolo trova adeguata applicazione, anche nel caso di erogazione di 

servizi. 

 
 

 

Art.5 

Sede di lavoro 

 

La sede dei lavori è presso le strutture comunali a seconda delle esigenze specifiche. 
 

 

Art.6 

Sicurezza 

 

Non ci sono rischi di interferenza. Non sono necessarie spese di sicurezza. 
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Art.7 

Tempi di realizzazione della fornitura 

 

La fornitura citata all’Art. 3 dovrà essere completata in giorni trenta lavorativi, a partire dalla formale 

comunicazione della stazione appaltante.  

 

Art. 8 

Offerta 

 

Le offerte sono segrete e devono essere presentate esclusivamente tramite le procedure di gara 

definite dal sistema RDO del mercato elettronico CONSIP. 

Verranno escluse le ditte che abbiano presentato le offerte oltre il termine di scadenza indicato nella 

RDO. 

Non sono ammesse offerte per relationem, che per la determinazione del valore economico o degli 

elementi essenziali facciano espresso rinvio alle offerte presentate dalle altre ditte. 

L’offerta deve essere sottoscritta dal titolare della ditta o dal suo legale rappresentante. 

Le offerte devono avere una validità di 180 giorni, decorrenti dalla data di scadenza del termine per 

la relativa presentazione. L’offerta presentata deve essere corredata di apposito datashett del 

bene/servizio/software offerto.  

 

 

Art. 9 

Aggiudicazione 
 

Le forniture sono aggiudicate in base al criterio del prezzo più basso. L’Amministrazione conserva 

la facoltà di revocare gli atti di gara e di non dare luogo all’aggiudicazione qualora sussistano ragioni 

di interesse pubblico, che verranno debitamente esplicitate nel provvedimento di revoca. La quantità 

dei beni o servizi da fornire, indicata negli avvisi di gara e nelle richieste di offerta, ha per l’Ente 

valore indicativo. Il fornitore è, pertanto, tenuto a consegnare i beni o ad effettuare i servizi sia per le 

maggiori come per le minori quantità rispetto a quelle indicate nell’avviso di gara, nei limiti di 1/5 di 

quest’ultima o del valore del contratto, senza aver diritto a reclamare, per tale motivo, indennità o 

compensi di sorta fatta eccezione, in caso di incremento della fornitura, del corrispettivo per la 

maggiore quantità di beni o servizi richiesti. In questo caso il corrispettivo verrà attribuito alle 

medesime condizioni contrattuali pattuite per l’intera fornitura. 

L’aggiudicazione avverrà anche alla presenza di un’unica offerta valida. 

 

 

Art. 10 

Penali in caso di ritardo 
 

In caso di mancato rispetto del termine di consegna della merce o di esecuzione dei servizi, potrà 

essere applicata una penale a carico del fornitore inadempiente, fino a € 150,00 per ogni giorno di 

ritardo, previa contestazione formale a mezzo PEC. La ditta, stesso mezzo, sarà invitata a fornire 

spiegazioni e giustificazioni entro un termine di 3 giorni decorrenti dal ricevimento della 

comunicazione. 
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Inoltre, se il termine di consegna della merce o di esecuzione dei servizi avesse rilevanza essenziale, 

il ritardo potrà comportare l’immediata risoluzione del contratto. Il recupero delle penalità potrà 

essere anche effettuato sulla garanzia definitiva, che dovrà essere immediatamente reintegrata. 

 

 

Art. 11 

Ordinativi – Modalità di liquidazione 

 

Le forniture potranno essere eseguite solo tramite ordine MePA - Consip.  

La liquidazione della fornitura hardware avverrà secondo legge, come indicato nella RDO. 

La liquidazione dei servizi di manutenzione avverrà annualmente dietro presentazione di regolare 

fattura che tenga conto del ribasso unico offerto dall’appaltatore in sede di partecipazione alla RDO.  

 

 

Art. 12 

Revisione dei prezzi delle forniture 
 

Le forniture di beni e servizi ad esecuzione immediata o che si esauriscano entro un anno 

dall’affidamento non danno diritto ad alcuna revisione del prezzo. 

Per il calcolo degli aggiornamenti del prezzo, qualora non siano disponibili gli indici ISTAT, 

potranno essere utilizzati gli strumenti orientativi ritenuti più idonei tra i quali rientrano gli indici dei 

prezzi al consumo per le famiglie di operai ed impiegati editi dalla Camera di commercio del Comune 

di Napoli . 

In ogni caso la revisione prezzi non potrà operare prima del decorso del primo anno di durata 

contrattuale, non ha efficacia retroattiva e viene concordata tra le parti, su istanza adeguatamente 

motivata della parte interessata. 

 

 
 

 
 

                    Il RUP 

Ing. Giuliano Gugliara 



 

COMUNE DI AFRAGOLA 

(CITTA’ METROPOLITANA DI NAPOLI) 

 

Lettera invito - Disciplinare 

 
PROCEDURA RDO PER L’ACQUISTO DI MATERIALE HARDWARE E SERVIZI DI 
MANUTENZIONE DA AGGIUDICARE CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO.  
CIG: Z013AA98CE 
 

1. PREMESSE 

La presente lettera di invito-disciplinare riguarda l’affidamento della fornitura di materiale hardware, 

da espletare mediante RDO aperta da aggiudicare con il criterio del minor prezzo, ex art. 95 co. 4 

D.lgs 50/2016. 

La presente procedura viene svolta ai sensi della L. 55/2019, di conversione del D.L. 32/2019 (c.d. 

sblocca cantieri), che ha reso facoltativo il ricorso alle Centrali di committenza, in modalità 

interamente telematica, così come previsto per legge, utilizzando il portale Acquistinretepa. A seguito 

dell’aggiudicazione definitiva, la stipulazione del contratto e l’esecuzione in qualità di committente 

sarà gestita direttamente dal Comune di Afragola. 

Il presente documento riunisce Bando di gara e relativo Disciplinare, allo scopo di mettere a 

disposizione degli operatori economici interessati l’intera documentazione di gara. 

Essendo la determina a contrattare adottata nel periodo compreso tra il 17 luglio 2020 ed il 30 giugno 

2023 la stazione appaltante intende avvalersi delle previsioni del D.L. 76/2020 convertito in Legge 

120/2020 ss.mm.ii., del D.L. 77/2021, conv. in L. 108/2021 per cui, per quanto non espressamente 

previsto nel presente Disciplinare, è da fare riferimento alle previsioni della suddetta normativa ed 

alle successive modifiche. 

Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di Afragola con sede in Piazza Municipio n. 1 

[codice NUTS.A064] 

CIG Z013AA98CE 

 

Articolo 1 – Stazione appaltante. 

 

Stazione appaltante – Recapiti per comunicazioni 

 

Stazione appaltante: Comune di Afragola, sede Piazza Municipio n. 1- partita IVA 01547311215 

Sito istituzionale: www.comune.afragola.na.it 

Responsabile del procedimento di gara - RUP: Ing. Giuliano Gugliara 

Ufficio del Responsabile del procedimento: Servizi Informatici 

http://www.comune.afragola.na.it/


PEC: g.gugliara@pec.comune.afragola.na.it. 

 

La stazione appaltante è il Comune di Afragola, con sede in Afragola (Na), Piazza Municipio n. 1, in 

persona del Dirigente del Settore. 

 

 

Articolo 1.2 – Descrizione della fornitura 

 

Per ottemperare alle esigenze dei vari settori, il Comune di Afragola intende indire una gara mediante 

RDO sul portale acquisti in rete P.A. con il criterio del minor prezzo, per la fornitura di materiale 

hardware da destinare agli uffici richiedenti, oltre servizi di manutenzione per consentire il 

funzionamento ottimale delle apparecchiature server dell’Ente per mesi 36. 

 

Articolo 2 - Caratteristiche e specifiche tecniche minime richieste per la fornitura 

 

Le caratteristiche e le specifiche tecniche minime richieste per la fornitura indicata all’Art. 1.2 sono 

specificate nella documentazione della gara, all’interno del documento “Foglio Patti e Condizioni”.  

 

Requisiti minimi richiesti per la fornitura 

  

I requisiti minimi richiesti per la fornitura indicata all’Art. 3 sono specificati nella documentazione 

della gara, all’interno del documento “Foglio Patti e Condizioni”.  

 

Articolo 3 – Luogo di esecuzione del servizio. 

 

Comune di Afragola (NA) – Piazza Municipio n. 1; 

 

Articolo 4 – Durata dell’appalto. 

 

1. L’appalto ha la durata di 3 anni con decorrenza dalla sottoscrizione del documento di stipula 

MEPA ed alla firma del verbale di messa in esercizio del servizio appaltato.  

2. Il contratto di appalto si intenderà risolto alla scadenza del termine stabilito senza necessità 

di preventiva disdetta. 

3. La stazione appaltante, nel caso in cui gli attuali presupposti generali, legislativi e di 

disponibilità finanziaria, in base ai quali si è provveduto all’indizione della presente procedura di 

gara, ovvero all’affidamento del servizio, dovessero subire variazioni, gravemente incidenti sul 

servizio, si riserva la facoltà di revocare gli atti di gara ovvero di recedere dal contratto stipulato 

senza che l’aggiudicatario possa pretendere risarcimento danni o qualsiasi altro indennizzo comunque 

denominato dalla vigente normativa in materia. 

4. Nell’eventualità in cui nel corso di validità del contratto di appalto si renda necessario 

l’ampliamento dei servizi, esso potrà avere luogo, a seguito di richiesta specifica da parte della 

stazione appaltante, agli stessi prezzi, patti e condizioni nello stesso contratto previsti. A tal fine si 

provvederà d’accordo fra le parti a stabilire l’ulteriore corrispettivo e a stipulare un atto integrativo 

volto a definire le modalità contrattuali sulla base delle disposizioni che regolano il presente appalto. 

5. E’ esclusa la possibilità di rinnovo tacito del contratto. 

 

Articolo 5 – Esecuzione anticipata del contratto. 

 

1. Il Dirigente del Settore può autorizzare, con proprio atto, l'esecuzione anticipata dell'intera 

prestazione contrattuale dopo l'intervenuta aggiudicazione dell’appalto, nel caso in cui i termini 

previsti per la sottoscrizione del documento di stipula MEPA dovessero avere come effetto un ritardo 

nell’avvio del servizio. 

mailto:g.gugliara@pec.comune.afragola.na.it.


2. Nell’ipotesi di esecuzione anticipata di cui al comma 1, il responsabile del procedimento, in 

caso di successiva mancata sottoscrizione del documento di stipula MEPA, tiene conto delle 

prestazioni già eventualmente erogate ai fini del rimborso delle spese all’aggiudicatario che ha 

eseguito le prestazioni contrattuali in via anticipata. 

 

Articolo 6 - Lotto unico. 

1. Ai sensi dell’articolo 51, comma 1 del Codice, la stazione appaltante precisa che 

l’affidamento del servizio in oggetto sarà aggiudicato in un unico lotto. 

2. Nel sistema degli appalti pubblici, il “lotto di gara” identifica una specifica parte dell’oggetto 

dell’appalto la cui realizzazione sia tale da assicurarne funzionalità, fruibilità e fattibilità, 

indipendentemente dalla realizzazione delle altre parti (Cons. Stato, sez. II, 7 novembre 2007, n. 

2803). La scelta di frazionare gli appalti, mediante una suddivisione in lotti di gara, è rimessa alla 

discrezionalità della stazione appaltante, che deve operare una corretta pianificazione degli interventi 

e valutare se le “parti” di un intervento, singolarmente considerate, possiedono un’autonoma 

funzionalità ed utilità correlata all’interesse pubblico, indipendentemente dalla realizzazione 

dell’opera complessiva. 

3. La suddivisione dell’appalto in lotti di gara, secondo il parere della stazione appaltante, 

presuppone almeno tre condizioni di legittimità: a) la natura funzionale del lotto, come sopra 

specificato; b) la possibilità tecnica di realizzazione; c) la convenienza economica per la stazione 

appaltante. 

4. La stazione appaltante ritiene che, per l’appalto in questione, non sussistono le condizioni di 

cui alle precedenti lettere a), b) e c). 

5. Infatti il progetto del servizio indicato in oggetto si articola in fasi prestazionali 

consequenziali e coordinate che non possiedono una autonoma funzionalità e, quindi, non possono, a 

parere della stazione appaltante, essere scorporate. Non sussiste, pertanto, la possibilità tecnica di 

realizzazione del frazionamento dell’appalto. Anche sotto il profilo della convenienza economica la 

stazione appaltante ritiene non economico il frazionamento dell’appalto in quanto, ove anche fosse 

tecnicamente possibile, tale frazionamento richiederebbe, quanto meno, una duplicazione delle 

procedure di controllo sulla corretta esecuzione delle fasi prestazionali del servizio. 

6. La stazione appaltante, infine, ritiene che l’affidamento del servizio in oggetto in un unico 

lotto possa ritenersi comunque adeguato alle prescrizioni di cui all’articolo 83 del Codice e che tale 

scelta non risulta, in ogni caso, sempre a parere della stazione appaltante, preclusiva della 

partecipazione di micro, piccole e medie imprese, come individuate dall’articolo 3, comma 1, lettera 

aa) del Codice, anche in considerazione della possibilità degli operatori economici di ricorrere 

all’istituto dell’avvalimento ai sensi dell’articolo 89 del Codice. 

 

Articolo 7 – Importo dell’appalto. 

 

L’importo stimato dell’appalto per il periodo considerato è di € 39.950,00 oltre IVA. 

Le offerte, pena l’esclusione, non potranno superare la base d’asta . 

Nel presente procedimento di gara non è stata prevista la redazione del D.U.V.R.I. (Documento 

Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze) di cui al D.Lgs. n. 81/2008 ss.mm.ii per l'assenza di 

rischi da interferenze, fermo restando l’obbligo dell’operatore economico di rispettare la normativa di 

cui al suddetto decreto legislativo. I costi della sicurezza per rischio da interferenza, quindi, si 

assumono pari a € 0,00. 

 

Articolo 8 – Costo del lavoro. 

1. L’art. 95 comma 10 del nuovo codice degli appalti prevede che: “Nell'offerta economica 

l'operatore deve indicare i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti 

l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ad esclusione 

delle forniture senza posa in opera, dei servizi di natura intellettuale e degli affidamenti ai sensi 

dell'articolo 36, comma 2, lettera a”. A tale riguardo si evidenzia che il concorrente potrà fare 

riferimento alle Tabelle Ministeriali aggiornate in relazione al contratto collettivo del settore 

merceologico pertinente. Nello specifico, in fase di offerta, è richiesta solo l’indicazione del valore 



complessivo dei costi della manodopera relativi al presente appalto, successivamente, 

l’aggiudicatario dovrà specificare in maniera puntuale i seguenti elementi che compongono il “costo 

della manodopera” del personale impiegato nell’esecuzione del contratto in oggetto: a) le qualifiche e 

i livelli di inquadramento professionale, b) le relative retribuzioni medie e i “costi medi”; c) le 

giornate annue medie lavorative; d) gli eventuali costi indiretti della manodopera (ad esempio, oneri 

dovuti a formazione, buoni pasto ecc..); e) le eventuali stime relative all’incremento del costo del 

lavoro nell’arco dell’esecuzione della commessa. 

2. Nell’offerta economica l’operatore economico deve indicare i propri costi del lavoro e gli 

oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 

luoghi di lavoro. 

3. La stazione appaltante, relativamente ai costi del lavoro, prima dell’aggiudicazione, procede a 

verificare il rispetto di quanto previsto all’articolo 97, comma 5, lettera d) del Codice. 

4. La stazione appaltante esclude l’operatore economico nel caso di omessa indicazione, 

nell’offerta economica, del costo del lavoro. 



 

Articolo 9 – Costi della sicurezza dell’operatore economico. 

1. Nell’offerta economica l’operatore economico, a pena di esclusione, deve indicare gli oneri 

aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro. 

2. I costi della sicurezza propri dell’operatore economico devono essere specificati, a pena di 

esclusione dalla gara, dal medesimo operatore economico nella propria offerta economica con 

l’attestazione del legale rappresentante dell’operatore economico che i costi sostenuti per la sicurezza 

aziendale sono ritenuti congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche del servizio oggetto di gara. 

3. Ai fini della presente gara si intendono per “costi della sicurezza propri dell’operatore 

economico” i costi della sicurezza aziendale interni. Tra tali costi, ai fini della presente gara, 

rientrano i costi sostenuti dall’operatore economico, a mero titolo di esempio, per le attività svolte dal 

Servizio di Prevenzione e Protezione dai Rischi; formazione, informazione e addestramento del 

personale; sorveglianza sanitaria nell’ambito delle attività dell’operatore economico; gestione delle 

emergenze; DVR; altri costi previsti dalla vigente normativa. 

4. L’entità di tali costi è liberamente determinata dall’operatore economico, non è censurabile da 

parte della stazione appaltante e non influisce perciò, sull’aggiudicazione e sull’offerta stessa se non 

in fase di eventuale giustificazione in contraddittorio prevista in caso di anomalia dell’offerta. 

5. Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili 

stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge. Non sono, altresì, ammesse giustificazioni in 

relazione agli oneri di sicurezza di cui al piano di sicurezza e coordinamento previsto dall'articolo 

100 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81. 

6. La stazione appaltante in ogni caso può valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad 

elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 

 

 

Articolo 10 – Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione. 

 

1. Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla 

presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’articolo 45 del Codice, purché 

abilitati ad operare sul MEPA da Consip S.p.A. nel relativo bando di riferimento e purché siano in 

possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

2. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 47 e 48 

del Codice. 

3. È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 

prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

4. È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

5. È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di 

partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono 

presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

6. I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in 

sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 

sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

7. Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 

designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare 

un altro soggetto per l’esecuzione. 



8. Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’articolo 45, comma 2 lettera 

f) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto 

compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. 

L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara 

ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma 

priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 

per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 

partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà 

indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 

obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza 

ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito 

o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 

aprile 2013). 

9. Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata 

nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 

dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

10. Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 

assunto anche da un consorzio di cui all’articolo 45, comma 1, lettere b), c) ovvero da una sub-

associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di 

imprese di rete. 

11. A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 

soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, 

la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, 

il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, 

mediante mandato ai sensi dell’articolo 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione 

delle quote di partecipazione. 

12. Ai sensi dell’articolo 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in 

concordato preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non 

rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate 

ad una procedura concorsuale. 

 

Articolo 11 – Requisiti generali. 

 

1. Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di 

cui all’articolo 80 del Codice. 

2. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’articolo 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

3. Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cosiddette 

black list di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro 

dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in 

possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del 

Ministero dell’economia e delle finanze (articolo 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 

122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’articolo 1 comma 3 del 

DM 14 dicembre 2010. 

 



Articolo 12 – Requisiti speciali. 

 

1. I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti negli 

articoli seguenti in ordine alla idoneità professionale, alla capacità economica e finanziaria e alla 

capacità tecnica e professionale. 

2. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti generali 

e speciali devono essere trasmessi mediante MEPA. 

3. La stazione appaltante si riserva di verificare che gli operatori economici concorrenti 

posseggano i requisiti generali e speciali richiesti dal presente bando - disciplinare. 

4. Ai sensi dell’articolo 59, comma 4, lettera b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive 

della qualificazione richiesta dal presente bando e disciplinare di gara. 

 

 

Articolo 13 – Requisito di idoneità professionale. 

1. Abilitazione MePA relativa al corrispondente Bando di abilitazione MEPA.  

In caso di RTI, il requisito dell’Abilitazione MePA deve essere posseduto almeno dalla mandataria.  

2. Ai fini della sussistenza del requisito di idoneità professionale i concorrenti alla presente gara, 
se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, devono essere iscritti nel registro 
della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente procedura di gara, con oggetto sociale attivato entro il termine di 
scadenza di presentazione delle offerte. 

 
In caso di ATI le predette certificazioni devono essere possedute da tutte le ditte 
costituenti il raggruppamento. Tali requisiti non sono soggetti ad avvalimento. 

1. Alla domanda di partecipazione alla gara per l’affidamento del servizio in oggetto, il legale 

rappresentante dell’operatore economico allega, ai fini della dimostrazione del possesso dei 

requisiti di idoneità professionale, apposita certificazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 

47 del D.P.R. n. 445/2000. 

2. In caso di concorrente avente sede in un Paese terzo, firmatario degli accordi di cui 

all’articolo 49 del Codice, tale requisito deve essere dimostrato mediante dichiarazione giurata o 

secondo le modalità vigenti nel Paese nel quale è stabilito. 

3. Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in 

possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli 

elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

 

 

Articolo 14 – Requisiti di capacità tecnica e professionale 

Il possesso del requisito di capacità tecnica e professionale è dimostrato dall’operatore economico 

mediante la presentazione, a pena di esclusione, dell'elenco dei servizi analoghi a quelli oggetto del 

presente appalto, eseguiti in ciascuno degli anni 2020, 2021 e 2022 con 

l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi per un 

importo complessivamente non inferiore ad € € 39.950,00 oltre IVA come per legge. 

1. A pena di esclusione, il legale rappresentante dell’operatore economico deve produrre una 

dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, sotto forma di elenco, nella 

quale devono essere riportati esclusivamente le forniture/servizi analoghe erogati dall’operatore 

economico in ciascuno degli anni 2020, 2021 e 2022 elencati in modo distinto per ciascuno degli anni 

con l’indicazione del committente, dei relativi importi e dell’inizio e della fine del servizio erogato. Il 

suddetto limite di accesso è motivato, oltre che dalla entità economica del servizio in questione, 

anche dalla particolare rilevanza dello stesso in funzione della prestazione da rendersi a favore della 

stazione appaltante. Tale requisito costituisce, dunque, indice dei livelli di affidabilità, sotto il profilo 

dell’esperienza maturata nella erogazione di servizi analoghi a quello di cui al presente appalto, del 

futuro contraente in ragione delle prestazioni oggetto di affidamento che, pertanto, assumono una 

rilevanza strategica per la stazione appaltante. Il suddetto requisito, secondo il parere della 



stazione appaltante, è comunque adeguato alle prescrizioni di cui all’articolo 83 del Codice e non 

risulta, in ogni caso, preclusivo della partecipazione di micro, piccole e medie imprese, come indicate 

nell’articolo 3, comma 1, lettera aa) del Codice, anche in considerazione della possibilità degli 

operatori economici di ricorrere all’istituto dell’avvalimento ai sensi dell’articolo 89 del Codice. 

2. In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una 

delle seguenti modalità: 

a) copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

3. In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti 

modalità: 

a) originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

b) in mancanza dei certificati di cui alla lettera a), dallo stesso operatore economico 

mediante dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. 

 

 

Articolo 15 – Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di 

imprese di rete, GEIE 

N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed 

eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice. I soggetti di 

cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 

nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 

ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila 

che deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-

associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi 

requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 

raggruppamenti. 

 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 

e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al punto deve 

essere posseduto da: 

ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; ciascuna delle 

imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso in cui 

questa abbia soggettività giuridica. 

 

Il requisito relativo al fatturato specifico deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo 

orizzontale nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla 

mandataria. 

 

In caso di elenco di servizi richiesti di cui al precedente art.19. 

Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il requisito deve essere posseduto sia dalla 

mandataria sia dalle mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla 

mandataria. 

Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 

e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere posseduto 

dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 

 

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del 



Codice, devono essere posseduti: 

per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, 

salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico 

medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese 

consorziate; 

per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre ai 

propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle 

consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio. 

 

 

Articolo 16 – Avvalimento. 

 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 

Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 

professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 

soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 

professionale.  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 

soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 

presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa 

che si avvale dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 

garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del 

Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 

motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 

stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 

l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 

l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità del Codice, al concorrente la 

sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal 

ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti 

dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE 

della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del 

termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede 

all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 

avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti 

e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta 

(ad esempio firma digitale – autentica notarile). 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria 



non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 

Articolo 17 – Cauzione provvisoria.  

 

1. L’offerta è corredata da: 

 

I. una garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari al 2% del 

prezzo base dell’appalto, al netto dell’I.V.A. e precisamente di importo pari ad € 799,00 salvo quanto 

previsto all’articolo 93, comma 7 del Codice; 

II. una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro 

soggetto di cui all’articolo 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la 

garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 

del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta 

alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 

esclusivamente dalle medesime costituiti. 

2. Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata 

sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario 

o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.lgs. 6 

settembre 2011, n.159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del 

possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e 

necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al 

di fuori dei casi di cui all’articolo 89 comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione della 

garanzia provvisoria. 

3. La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’articolo 89, comma 1 del Codice, anche le 

dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

4. La garanzia provvisoria è costituita da: 

fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di cui all’articolo 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme 

allo schema tipo di cui all’articolo 103, comma 9 del Codice. 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

I. contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

II. essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo 

raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che 

partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2 lettere b) e c) del 

Codice, al solo consorzio; 

III. essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 

economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato 

con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze; essere conforme agli schemi di polizza tipo di 

cui al comma 4 dell’articolo 127 del Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di 

polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle 

attività produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa 

della rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni 

riferimento all’articolo 30 della legge 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con 

l’articolo 93 del Codice); 

IV. avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 

V. prevedere espressamente: 

a) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui 

all’articolo 1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 

b) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del 

codice civile; 

c) la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante; 

VI. contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo 

garante; 



VII. riportare l’autentica della sottoscrizione; 

VIII. essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che 

attesti il potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione 

appaltante; 

IX. essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 

93, comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 90 giorni, nel caso in cui 

al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

5. La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un 

soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle 

seguenti forme: 

a) in originale o in copia autentica ai sensi dell’articolo 18 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 

445; 

b) documento informatico, ai sensi dell’articolo 1, lettera p) del D.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 

sottoscritto con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

c) copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 

modalità previste dall’articolo 22, commi 1 e 2, del D.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità 

del documento all’originale dovrà essere attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di 

firma digitale (articolo 22, comma 1, del D.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di 

autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (articolo 22, comma 2 del 

D.lgs. 82/2005). 

6. In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia 

fideiussoria, il concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in 

sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione 

dell’offerta. 

7. L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le 

modalità di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice. 

8. Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei 

relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

9. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della 

certificazione del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 

a) in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d), e), f), g), 

del Codice solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, 

o tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b) in caso di partecipazione in consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del 

Codice, solo se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

10. Le altre riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di 

possesso da parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere 

b) e c) del Codice, da parte del consorzio e/o delle consorziate. 

11. È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria 

e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già 

costituiti prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali 

documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle 

offerte. Ai sensi dell’articolo 20 del D.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento 

informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione 

(es.: marcatura temporale). 

12. È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle 

clausole obbligatorie, etc.). 

13. Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria 

da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il 

garante. 

14. Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 

seguenti siti internet: 



http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-  

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

Articolo 17.1 - Garanzia definitiva 

Ai sensi dell’art. 103 del Codice, l’operatore aggiudicatario, successivamente alla 

comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione, deve costituire, a pena di decadenza 

dell’affidamento, una cauzione denominata “garanzia definitiva” da costituirsi a scelta 

dell’appaltatore sotto forma di cauzione o di fideiussione e con le medesime modalità previste 

dall’art. 93, comma 7 del Codice per la garanzia provvisoria.  

 

 

Articolo 17.2 – Tracciabilità dei flussi finanziari. 

 

1. Per assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari finalizzata a prevenire infiltrazioni criminali 

ai sensi dell’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, ad oggetto “Piano straordinario contro le 

mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia”, il legale rappresentante 

dell’impresa concorrente deve dichiarare, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, di 

assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla citata legge n. 136/2010. 

2. Nella dichiarazione di cui al comma 1 il legale rappresentante dell’impresa concorrente deve 

impegnarsi, in caso di aggiudicazione dell’appalto: 

a) ad utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la 

società Poste Italiane S.p.A., dedicati alle commesse pubbliche per i movimenti finanziari relativi alla 

gestione del presente appalto; 

b) a comunicare alla stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti di cui al 

punto precedente, nonché le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi, 

entro sette giorni dalla loro accensione; 

c) a prevedere nei contratti che saranno sottoscritti con imprese a qualsiasi titolo interessate 

a lavori/servizi/forniture oggetto del presente appalto, la clausola con la quale ciascuno 

di essi assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla citata legge, a pena di nullità 

assoluta dei contratti stessi; 

d) se ha notizia dell’inadempimento agli obblighi di tracciabilità finanziaria da parte dei 

soggetti di cui alla precedente lettera c), a risolvere immediatamente il rapporto contrattuale con la 

controparte, informando contestualmente sia l’amministrazione aggiudicatrice che la Prefettura – 

Ufficio territoriale del Governo territorialmente competente. 

3. Il legale rappresentante dell’impresa concorrente deve dichiarare, inoltre, di essere 

consapevole che ai fini di verificare l’applicazione della norma, l’amministrazione aggiudicatrice 

potrà richiedere all’appaltatore copia dei contratti di cui alla lettera c). Il legale rappresentante 

dell’impresa concorrente si impegna a provvedere ad adempiere alla richiesta entro i termini che 

verranno dati dal Responsabile Unico del Procedimento. 

4. Il legale rappresentante dell’impresa concorrente dichiara, infine, di essere a conoscenza che 

l’amministrazione aggiudicatrice risolverà il contratto in tutti i casi in cui le transazioni siano 

eseguite senza avvalersi di banche o della società Poste Italiane S.p.A. 

5. In caso di mancata presentazione della dichiarazione prevista dal presente articolo, il 

concorrente è escluso dalla procedura di gara. 

 

Articolo 18 – Pagamento del contributo a favore dell’ANAC. 

 

1. I concorrenti non sono tenuti al versamento del contributo ANAC. 

 

 



Articolo 19 – Criterio di aggiudicazione. 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo, ex art. 95 co. 4 D.lgs 50/2016, mediante 

ribasso percentuale unico sull’importo a base d’asta.  Non sono ammesse offerte in aumento.  

 

Articolo 20 – Seggio di gara. 

 

L’esame delle offerte è affidato ad un seggio di gara, composto dal RUP e da due testimoni senza 

diritto di voto. 

In capo ai componenti del seggio di gara non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi 

dell’art. 77, comma 9 del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione 

appaltante.  (cfr. linee guida ANAC n. 3 del 26 ottobre 2016).  

 

Articolo 21 – Modalità di presentazione dell’offerta e sottoscrizione dei documenti di gara. 

 

1. L’offerta telematica dovrà essere presentata secondo le modalità previste dalle Regole del 

Sistema di e-procurement della pubblica amministrazione, dall’ulteriore documentazione tecnica 

predisposta da Consip e dalle condizioni stabilite nel presente bando e disciplinare di gara. 

2. Il termine ultimo per la presentazione delle offerte è da intendersi come la data limite per la 

presentazione delle offerte presente a sistema. 

3. Con la presentazione dell’offerta si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le 

clausole e condizioni del presente bando e disciplinare di gara. 

4. Le offerte telematiche incomplete, condizionate o comunque non conformi alle indicazioni 

degli atti di gara saranno escluse. 

5. La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico 

partecipante, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta, 

dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici 

utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro 

motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante ove per ritardo o 

disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il termine 

di scadenza fissato dalla stazione appaltante per la presentazione delle offerte nella richiesta di offerte 

del punto ordinante. 

6. In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, l’operatore economico esonera la 

stazione appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato 

funzionamento o interruzioni di funzionamento del portale degli acquisti della pubblica 

amministrazione. La stazione appaltante si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà 

necessari nel caso di malfunzionamento del portale. 

7. In particolare, qualora, durante il termine fissato per la presentazione delle offerte, il portale 

degli acquisti della pubblica amministrazione segnali il verificarsi di gravi anomalie, la stazione 

appaltante valuterà, in relazione al tipo ed alla durata dell’anomalia evidenziata, la necessità di 

sospendere e/o prorogare i termini di ricezione delle offerte. 

8. La documentazione del concorrente dovrà essere inserita, rispettivamente, nelle due buste 

virtuali: “A - Documentazione amministrativa”; “B - Offerta economica”. 

9. Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 

dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000; per i 

concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 

sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 

appartenenza. 

10. Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, ivi 

compreso il DGUE e la modulistica amministrativa, nonchè l’offerta economica devono essere 

sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore mediante firma digitale. 

11. Le dichiarazioni relative all’ammissione alla procedura, l’offerta economica devono essere 

sottoscritte, a pena di esclusione, con apposizione di firma digitale, rilasciata da un Ente accreditato 



presso il CNIPA/ DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale. 

12. Per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.lgs. 82/2005 nonché 

dalle regole tecniche e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale; in 

particolare, i concorrenti devono utilizzare, a pena di esclusione, un certificato qualificato non 

scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita, pertanto, a verificarne 

la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente 

certificatore. 

13. Nell’ipotesi di sottoscrizione multipla di uno stesso documento (es.: offerta in caso di RTI o 

co-amministratori con firma congiunta), il Sistema MEPA gestisce sia le firme parallele sia le firme 

nidificate. 

14. La documentazione (diversa dalle dichiarazioni) da allegare o allegata nell’ambito delle 

sezioni (passi), deve essere conforme alle disposizioni contenute nel D.P.R. n. 445/2000, e nel D.lgs. 

82/2005 e sottoscritta mediante apposizione di valida firma digitale secondo quanto innanzi indicato; 

in caso di difformità alle suddette disposizioni, la documentazione si intenderà come non prodotta e 

determinerà l’esclusione del concorrente. 

15. Alle dichiarazioni sottoscritte con firma digitale non occorre allegare la copia del documento 

di identità del dichiarante. 

16. Per offerta telematica si intende l’intera documentazione di tipo amministrativo/ economico 

trasmessa dall’operatore economico ai fini della RDO del punto ordinante della stazione appaltante. 

17. Si precisa, infine, quanto segue: 

a) nell’ambito della presente procedura di gara, tutti i termini di trasmissione fissati devono 

intendersi come termini di presentazione, ovvero termini entro cui la documentazione richiesta deve 

pervenire; 

b) il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sul sistema di acquisti 

telematici non comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante. Il concorrente dovrà verificare di 

avere completato tutti i passaggi richiesti dal sistema di acquisti telematici per procedere all’invio 

dell’offerta. 

18. La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in 

copia autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli articoli 18 e 19 del D.P.R. n. 

445/2000. 

19. In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 

modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli 

articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

20. Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 

straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo 

in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio 

del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

21. In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti 

nella busta A, si applica l’articolo 83, comma 9 del Codice. 

22. Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’articolo 59, comma 3, 

lettera b) del Codice. 

23. L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’articolo 32, comma 4 del Codice per 180  giorni 

dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

24. Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano 

ancora in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’articolo 32, comma 

4 del Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un 

apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima 

data. 

25. Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara. 

26. Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per la 

presentazione delle offerte, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono far pervenire eventuali 

sostituzioni al plico già presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al plico recapitato, né 

integrazioni o sostituzioni delle singole buste presenti all’interno del plico medesimo, essendo 



possibile per il concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione del plico già consegnato con 

altro plico. 

27. In caso di contrasto tra le indicazioni operative riportate nel presente articolo e le indicazioni 

operative relative alla gestione telematica della gara, riportate nei manuali operativi pubblicati da 

Consip S.p.A., prevarranno le disposizioni operative adottate da Consip S.p.A. 

28. NON sarà comunicata l’apertura delle offerte in quanto il Sistema MEPa CONSIP 

prevede l’attivazione automatica delle sedute pubbliche. 

 

 

Articolo 22 – Contenuto della Busta Virtuale A – Documentazione amministrativa. 

 

1. La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE 

nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 

2. La domanda di partecipazione è redatta, preferibilmente, secondo il modello di domanda di 

cui all’allegato DGUE e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

3. Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 

(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

4. In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, 

il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

5. Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 

all’articolo 45, comma 2 lettere b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale 

concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che 

lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

6. La domanda è sottoscritta, a pena di esclusione, con firma digitale: 

I. nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 

mandataria/capofila. 

II. nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, 

da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

III. nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con 

soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 

5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la 

funzione di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 

5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo 

comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la 

rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 

dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di 

partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al 

contratto di rete che partecipa alla gara. 

7. Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 

all’articolo 45, comma 2 lettere b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

8. Il concorrente allega, nel caso di sottoscrizione della domanda da parte di procuratori, 

mediante firma digitale, copia conforme all’originale della procura secondo le disposizioni di cui 

all’articolo 19 del D.P.R. n. 445/2000 e successive modifiche e integrazioni. 

 

 

Articolo 22.1 – Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo. 

 



1. Le dichiarazioni e la documentazione a corredo, di cui al presente articolo devono essere sottoscritte 

(dichiarazioni) e presentata (documentazione) dal concorrente, secondo le disposizioni del D.lgs. 7 

marzo 2005 n. 82 e successive modifiche e integrazioni (Codice dell’amministrazione digitale), 

secondo le disposizioni operative sulla procedura di gara telematica mediante R.D.O. pubblicate da 

Consip S.p.A. e del presente bando e disciplinare di gara. 

 

I. Dichiarazioni integrative firmate digitalmente. 

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche  ai sensi degli articoli 46 e 47  del D.P.R. 

n. 445/2000, con le quali: 

a) fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56] 

dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’articolo 80, comma 5 lettere f- bis) e f-

ter) del Codice; 

b) dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune 

di residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 80, comma 3 del Codice; 

c) dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto: 

i. delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nei luoghi 

dove deve essere svolto il servizio; 

ii. di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata che 

possono avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione della 

propria offerta; 

iii. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione di gara; 

iv. accetta, ai sensi dell’articolo 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per 

l’esecuzione del contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cosiddette 

“black list”: 

v. dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del 

D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze oppure dichiara di aver 

presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’articolo 1 comma 3 del D.M. 14/12/2010 e allega 

copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero; 

 

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia: 

vi. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 

17, comma 2, e 53, comma 3 del D.P.R. n. 633/1972 e successive modifiche, e a comunicare alla 

stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

vii. indica i seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, partita IVA; indica l’indirizzo PEC 

oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ai 

fini delle comunicazioni di cui all’articolo 76, comma 5 del Codice; 

viii. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla 

gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, 

la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno 

eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 

tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi 

dell’articolo 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

ix. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 

30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito della presente procedura di gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui 

all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo. 

 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 

all’articolo 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267: 



x. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i 

seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di 

autorizzazione a partecipare alle gare indette da pubbliche amministrazioni rilasciati dal competente 

Tribunale, nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento 

temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad 

una procedura concorsuale ai sensi dell’articolo 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

 

Le suddette dichiarazioni devono essere rese all’interno del DGUE, debitamente compilato e 

sottoscritto, a pena di esclusione, dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda 

di partecipazione mediante apposizione di firma digitale. 

 

II. Documentazione a corredo 

Il concorrente allega: 

i. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un 

fideiussore di cui all’articolo 29 del bando e disciplinare di gara. La cauzione provvisoria deve essere 

prodotta, a pena di esclusione, in una delle forme previste dal Capo II, Sezione I, articoli 20, 21, 22, 

23, 23-bis, 23-ter, 23-quater del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modifiche e 

integrazioni; 

ii. certificazione sostitutiva relativa al possesso del requisito di idoneità professionale 

secondo criteri e modalità di cui all’articolo 23 del bando e disciplinare di gara, firmata 

digitalmente, a pena di esclusione, dai soggetti obbligati a rendere tale certificazione desumibile dal 

DGUE; 

iii. certificazione sostitutiva relativa al possesso del requisito di capacità economica e 

finanziaria secondo criteri e modalità di cui all’articolo 24 del bando e disciplinare di gara, firmata 

digitalmente, a pena di esclusione, dai soggetti obbligati a rendere tale certificazione desumibile dal 

DGUE; 

iv. certificazione sostitutiva relativa al possesso del requisito di capacità tecnica e 

professionale secondo criteri e modalità di cui all’articolo 25 del bando e disciplinare di gara, firmata 

digitalmente, a pena di esclusione, dai soggetti obbligati a rendere tale certificazione desumibile dal 

DGUE; 

v. dichiarazione resa ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 31 del 

bando e disciplinare di gara, firmata digitalmente, a pena di esclusione, dai soggetti obbligati a 

rendere tale dichiarazione, desumibile dal DGUE; 

 

 

vi. Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi 

dell’articolo 93, comma 7 del Codice: 

 

- copia conforme della certificazione di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice che giustifica la 

riduzione dell’importo della cauzione; 

 

III. Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 

 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

a) copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 

a) atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila; 

b) dichiarazione in cui si indica la percentuale delle parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici consorziati. Secondo le disposizioni dell’articolo 19 del presente bando e 

disciplinare di gara, il servizio in oggetto è un servizio indivisibile per cui, nel presente bando e 

disciplinare di gara, non vengono individuate le sue parti “principali” e “secondarie”, né è 



consentito al concorrente, a pena di esclusione, di presentare la propria offerta dividendo le 

prestazioni previste dagli atti di gara in “principali” e “secondarie” secondo il disposto 

dell’articolo 48, comma 4 del Codice. 

 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti, dichiarazione 

attestante: 

a) l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48, comma 8 del Codice 

conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria 

che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c) dichiarazione in cui si indica la percentuale delle parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici consorziati o raggruppati. Secondo le disposizioni dell’articolo 19 del 

presente bando e disciplinare di gara, il servizio in oggetto è un servizio indivisibile per cui, nel 

presente bando e disciplinare di gara, non vengono individuate le sue parti “principali” e 

“secondarie”, né è consentito al concorrente, a pena di esclusione, di 



presentare la propria offerta dividendo le prestazioni previste dagli atti di gara in “principali” 

e “secondarie” secondo il disposto dell’articolo 48, comma 4 del Codice. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

a) copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 

privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.lgs. 

n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni, con indicazione dell’organo comune che agisce in 

rappresentanza della rete; 

b) dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 

quali imprese la rete concorre; 

c) dichiarazione in cui si indica la percentuale delle parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici aggregati in rete. Secondo le disposizioni dell’articolo 19 del presente 

bando e disciplinare di gara, il servizio in oggetto è un servizio indivisibile per cui, nel presente 

bando e disciplinare di gara, non vengono individuate le sue parti “principali” e “secondarie”, 

né è consentito al concorrente, a pena di esclusione, di presentare la propria offerta dividendo 

le prestazioni previste dagli atti di gara in “principali” e “secondarie” secondo il disposto 

dell’articolo 48, comma 4 del Codice. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica: 

a) copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.lgs. n. 82/2005 e successive 

modifiche e integrazioni, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 

autenticata ai sensi dell’articolo 24 del D.lgs. n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni, il 

mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo 

mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’articolo 25 del D.lgs. n. 

82/2005 e successive modifiche e integrazioni; 

b) dichiarazione in cui si indica la percentuale delle parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici aggregati in rete. Secondo le disposizioni dell’articolo 19 del presente 

bando e disciplinare di gara, il servizio in oggetto è un servizio indivisibile per cui, nel presente 

bando e disciplinare di gara, non vengono individuate le sue parti “principali” e “secondarie”, 

né è consentito al concorrente, a pena di esclusione, di presentare la propria offerta dividendo 

le prestazioni previste dagli atti di gara in “principali” e “secondarie” secondo il disposto 

dell’articolo 48, comma 4 del Codice. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 

comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o 

costituendo: 

a) in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.lgs. n. 

82/2005 e successive modifiche e integrazioni, con allegato il mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale 

mandatario. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai 

sensi dell’articolo 24 del D.lgs. n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni, il mandato deve 

avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’articolo 25 

del D.lgs. n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni; 

b) dichiarazione in cui si indica la percentuale delle parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici aggregati in rete. Secondo le disposizioni dell’articolo 19 del 



presente bando e disciplinare di gara, il servizio in oggetto è un servizio indivisibile per cui, nel 

presente bando e disciplinare di gara, non vengono individuate le sue parti “principali” e 

“secondarie”, né è consentito al concorrente, a pena di esclusione, di presentare la propria 

offerta dividendo le prestazioni previste dagli atti di gara in “principali” e “secondarie” 

secondo il disposto dell’articolo 48, comma 4 del Codice; 

c) in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.lgs. 

n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun 

concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

ii. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

iii. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

iv. la percentuale delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. Secondo le disposizioni dell’articolo 19 del presente bando e disciplinare di gara, il 

servizio in oggetto è un servizio indivisibile per cui, nel presente bando e disciplinare di gara, 

non vengono individuate le sue parti “principali” e “secondarie”, né è consentito al 

concorrente, a pena di esclusione, di presentare la propria offerta dividendo le prestazioni 

previste dagli atti di gara in “principali” e “secondarie” secondo il disposto dell’articolo 48, 

comma 4 del Codice. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 

scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’articolo 24 del D.lgs. n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni, il mandato dovrà avere la 

forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’articolo 25 del D.lgs. 

n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni. 

 

Le suddette dichiarazioni devono essere rese sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione, 

debitamente compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della 

domanda di partecipazione, a pena di esclusione, mediante apposizione di firma digitale. 

 

I documenti a corredo della domanda di partecipazione devono essere prodotti, a pena di esclusione, 

in una delle forme previste dal Capo II, Sezione I, articoli 20, 21, 22, 23, 23-bis, 23-ter, 23-quater del 

decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modifiche e integrazioni; 

 

Articolo 22.2 –– Contenuto della Busta Virtuale B – Offerta economica. 

 

L’offerta economica deve essere redatta in conformità al modello generato dal sistema di e- 

procurement, MEPA, sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da  un suo 

procuratore contenente l’indicazione del ribasso percentuale unico (in cifre e in lettere) sull’importo  

a base d’asta, al netto dell’I.V.A. In caso di contrasto tra le due indicazioni prevarrà quella in lettere. 

Il legale rappresentante del concorrente deve indicare, nell’offerta economica, i propri costi del 

personale che sarà impiegato nella esecuzione del contratto in caso di aggiudicazione e gli oneri 

aziendali propri concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 

luoghi di lavoro. Il costo del lavoro è determinato in apposite tabelle, dal Ministero del lavoro e delle 

politiche sociali sulla base dei valori economici definiti dalla contrattazione collettiva nazionale tra le 

organizzazioni sindacali e le organizzazioni dei datori di lavoro comparativamente più 

rappresentativi, dalle norme in materia previdenziale ed assistenziale, dei diversi settori merceologici 

e dalle differenti aree territoriali. 

Ai fini della presente gara si intendono per “costi della sicurezza propri del concorrente” i costi della 



sicurezza aziendale interni. Tra tali costi, ai fini della presente gara, rientrano i costi sostenuti dal 

concorrente, a mero titolo di esempio, per le attività svolte dal Servizio di Prevenzione e Protezione 

dai Rischi; formazione, informazione e addestramento del personale; sorveglianza sanitaria 

nell’ambito delle attività del concorrente; gestione delle emergenze; DVR; attrezzature di lavoro e 

altri costi previsti dalla vigente normativa. L’entità di tali costi è liberamente determinata dal 

concorrente e non è censurabile da parte della stazione appaltante. 

Per quanto riguarda gli elementi e la congruità dell’offerta si riportano, di seguito, in sintesi, i pacifici 

principi consolidatisi in giurisprudenza, riportati dall’ANAC nel parere di precontenzioso n. 943 del 

13/09/2017; 

1. le valutazioni dell’Amministrazione in ordine agli elementi e alla congruità della offerta 

sono espressione di un apprezzamento di natura tecnico-discrezionale, e possono essere sindacate 

solo in caso di macroscopica irragionevolezza o di decisivo errore di fatto (Consiglio di Stato, sez. V, 

30 marzo 2017); 

2. un’offerta non può ritenersi anomala ed essere esclusa da una gara per il solo fatto che il 

costo del lavoro sia stato calcolato secondo valori inferiori a quelli risultanti dalle tabelle ministeriali 

o dai contratti collettivi, occorrendo, perché possa dubitarsi della sua congruità, che la discordanza 

sia considerevole e palesemente ingiustificata (cfr., da ultimo, Consiglio di Stato, Sez. V, sentenza n. 

1465 del 30 marzo 2017); 

3. le tabelle ministeriali stabiliscono il costo medio orario del lavoro, cosa ben diversa dal 

trattamento minimo salariale stabilito dalla legge o dalla contrattazione collettiva, al quale solo si 

riferisce la previsione d’inderogabilità di cui all’articolo 97, comma 6 del d.lgs. n. 50/2016 (cfr. TAR 

Puglia Lecce Sez. II, Sentenza del 17 marzo 2017, n. 443); 

4. le tabelle ministeriali configurano quindi solo un parametro di valutazione della congruità 

dell’offerta, e lo scostamento da esse, specie se di lieve entità, non legittima, di per sé, un giudizio di 

anomalia (cfr. da ultimo, Consiglio di Stato, sez. V, 6 febbraio 2017, n. 501; delibera n. 488/2017), 

potendo una possibile differenza del costo del lavoro essere concretamente giustificata dalle diverse 

particolari situazioni aziendali e territoriali e dalla capacità organizzativa dell’impresa che possono 

rendere possibile, in determinati contesti particolarmente virtuosi, anche una riduzione dei costi del 

lavoro, tenuto conto degli aspetti che riguardano le singole imprese (diverse per natura, 

caratteristiche, agevolazioni e sgravi fiscali ottenibili) e delle possibili economie che le singole 

imprese possono conseguire, anche con riferimento al costo del lavoro; 

5. un’offerta non può ritenersi anomala ed essere esclusa da una gara, per il solo fatto che il 

costo del lavoro sia stato calcolato secondo valori inferiori a quelli risultanti dalle tabelle ministeriali 

o dai contratti collettivi, occorrendo, perché possa dubitarsi della sua congruità, che la discordanza 

sia considerevole e palesemente ingiustificata (Consiglio di Stato, sez. III, 2 luglio 2015, n. 3329). 

Ai suddetti principi giurisprudenziali si atterrà il seggio di aggiudicazione nel valutare l’offerta 

economica prodotta dal legale rappresentante del concorrente. 

2. L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta digitalmente con le modalità indicate 

per la sottoscrizione della domanda di partecipazione e della documentazione allegata al presente 

bando e disciplinare di gara. 

3. Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

 

Articolo 23 – Termine di presentazione delle offerte. 

 

1. Per partecipare alla gara, gli operatori economici devono far pervenire, improrogabilmente 

entro e non oltre le ore 12.00 del giorno indicato nella R.D.O. del punto ordinante della stazione 

appaltante, pubblicata sul portale MEPA di Consip SPA, l’offerta telematica secondo le modalità 

previste dal presente bando e disciplinare di gara, osservando le indicazioni operative sull’uso della 

procedura telematica nel caso di offerte su RDO fornite da Consip S.p.A. 

2. L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio e pericolo del mittente per tutte 

le scadenze temporali relative alle gare telematiche. 

3. L’unico calendario e l’unico orario di riferimento sono quelli pubblicati dalla stazione 

appaltante sul portale MEPA mediante R.D.O. del punto ordinante. 

4. Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti dalla R.D.O. 



pubblicata sul portale MEPA a cura del punto ordinante della stazione appaltante, informando 

l’operatore economico con un messaggio di notifica e attraverso l’indicazione dello stato dell’offerta 

come “Rifiutata”. 

5. Qualora, entro il termine previsto, una stessa ditta invii più offerte telematiche, sarà presa in 

considerazione, ai fini della presente procedura di gara solo l’ultima offerta telematica pervenuta, che 

verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedentemente inviata. 

6. Non saranno prese in considerazione le offerte telematiche che – pur se inviate entro il termine di 

scadenza previsto negli atti di gara – non pervengano entro il suddetto termine, ancorché aggiuntive o 

sostitutive di altra offerta telematica pervenuta nei termini.  

7. Per tutte le scadenze temporali relative alla procedura telematica di gara, l’unico calendario e l’unico 

orario di riferimento sono quelli di ricezione sul server della Piattaforma Acquistinretepa. 

8. Non saranno ammesse né integrazioni all’offerta telematica già presentata, né integrazioni o 

sostituzioni delle singole buste presenti all’interno all’offerta telematica già presentata, essendo 

possibile per il concorrente soltanto sostituire integralmente l’offerta telematica già presentata con 

altra offerta telematica. 

9. Le offerte telematiche incomplete, condizionate o comunque non conformi alle indicazioni degli atti 

di gara saranno escluse. 

10. L’operatore economico è responsabile della mancata o tardiva ricezione dell’offerta nei termini 

fissati dagli atti di gara, fatta eccezione per l’ipotesi di malfunzionamento della Piattaforma 

telematica di negoziazione utilizzata dalla stazione appaltante; in particolare, ricadono nella 

responsabilità esclusiva del concorrente il malfunzionamento degli strumenti telematici utilizzati 

dallo stesso (PC, browser, software, firma digitale, modem, impianto dati, energia elettrica, ecc.), la 

difficoltà di connessione e trasmissione dati e lentezza dei collegamenti utilizzati dal concorrente. Si 

invitano pertanto gli operatori economici ad avviare il procedimento di caricamento (upload) e 

trasmissione della propria offerta con sufficiente anticipo rispetto al termine di scadenza per la 

presentazione delle offerte. 

11. Si precisa, inoltre, che qualora durante il termine fissato per la presentazione delle offerte, il Portale 

degli acquisti della Pubblica Amministrazione segnali il verificarsi di gravi anomalie, la stazione 

appaltante, anche eventualmente a seguito di comunicazioni con il Gestore della Piattaforma, valuterà 

– in relazione al tipo ed alla durata dell’anomalia evidenziata – la necessità di sospendere la 

procedura di gara. 

12. Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000; per i concorrenti non aventi 

sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 

documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

13. Considerata la natura dematerializzata della procedura di gara, si precisa quanto segue: 

14. le dichiarazioni rese – in conformità al d.P.R. n. 445/2000 e al d.lgs. n. 82/2005 – ai fini 

dell’ammissione alla procedura (anche in caso di utilizzo del DGUE)  e l’offerta economica – redatte 

tutte in lingua italiana – devono essere sottoscritte a pena di esclusione con apposizione di firma 

digitale, rilasciata da un Ente accreditato presso il CNIPA/ DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale, dal 

rappresentante legale del concorrente o altro soggetto dotato del potere di impegnare 

contrattualmente il concorrente stesso. In caso di procuratore, occorre indicare gli estremi della 

procura; in caso di società amministrate da più coamministratori con firma congiunta i documenti 

trasmessi vanno sottoscritti digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta; 

15. per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal d.lgs. n. 82/2005 nonché dalle 

regole tecniche/linee guida e dai provvedimenti adottati da DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale; in 

particolare, i concorrenti devono utilizzare a pena di esclusione un certificato qualificato non 

scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro;  

16. il Gestore di Sistema non è un ente certificatore riconosciuto da AgID; pertanto in nessun caso la 

verifica effettuata automaticamente dal Portale, al momento del caricamento dei documenti, esonera 

la stazione appaltante/l’operatore economico dall’obbligo/onere di verificare la validità della firma 

mediante l’utilizzo di software messi a disposizione dagli Enti certificatori; 

17. si invita, pertanto, a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a 

disposizione dal proprio Ente certificatore; 



18. nell’ipotesi di sottoscrizione multipla di uno stesso documento (es. offerta in caso di RTI o 

coamministratori con firma congiunta), si precisa che l’utilizzo della controfirma non equivale a 

sottoscrizione. La funzione di controfirma, ai sensi dell’art. 24, comma 1, lett. b) della deliberazione 

CNIPA (ora Agenzia per l’Italia Digitale - ex DigitPa) n. 45/2009, ha infatti la finalità di apporre una 

firma digitale su una precedente firma (apposta da altro sottoscrittore) e non costituisce accettazione 

del documento; il Sistema MePA gestisce sia le firme parallele sia le firme nidificate; 

19. al DGUE e alle dichiarazioni essendo sottoscritte con firma digitale non occorre allegare la copia 

del documento di identità del dichiarante; 

20. la documentazione (diversa dalle dichiarazioni) da allegare o allegate nell’ambito delle sezioni 

(passi) “Documento di partecipazione ed eventuali allegati” e “Offerta per lotto ...” deve essere 

conforme alle disposizioni contenute nel d.P.R. n. 445/2000 e nel d.lgs. n. 82/2005 nonché – nei casi 

previsti dal presente disciplinare – sottoscritta mediante apposizione di valida firma digitale secondo 

quanto innanzi indicato; in caso di difformità alle suddette disposizioni, la documentazione si 

intenderà come non prodotta e – se prevista necessariamente a pena di esclusione – determinerà 

l’esclusione del concorrente. Si invitano, pertanto, gli operatori a prestare la massima attenzione sulle 

ipotesi e relative condizioni previste in materia di copie conformi; 

21. per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000. Per i concorrenti non aventi 

sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 

documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. Tutta la 

documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 

essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 

straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 

concorrente assicurare la fedeltà della traduzione; in caso di mancanza, incompletezza o irregolarità 

della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice; 

22. per offerta telematica si intende l’intera documentazione di tipo amministrativo/tecnico/economico 

trasmessa dall’operatore economico ai fini della presente RDO; 

23. è onere del concorrente comunicare tempestivamente eventuali variazioni dei dati dichiarati in sede 

di gara; 

24. la sottoscrizione con firma digitale può essere sostituita mediante utilizzo di firma elettronica 

qualificata; 

25. nell’ambito della presente procedura di gara – tutti i termini di trasmissione fissati devono 

intendersi come termini di presentazione, ovvero termini entro cui la documentazione richiesta 

deve pervenire; 

26. il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sulla Piattaforma telematica 

non comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante. Il concorrente dovrà verificare di 

avere completato tutti i passaggi richiesti dal sistema telematico di negoziazione per procedere 

all’invio dell’offerta; 

27. in caso di contrasto tra gli atti di gara e i dati strutturali caricati a sistema prevalgono i primi; 

28. tutti i file allegati e/o costituenti l’offerta devono essere in formato pdf/A, se non diversamente 

prescritto. Tuttavia, è possibile utilizzare anche le seguenti estensioni nel rispetto, comunque, delle 

disposizioni normative e regole tecniche di settore tra cui quelle previste dal d.P.C.M. del 22 febbraio 

2013:  

29. .pdf - .jpg - .tiff - .bmp; 

30. .doc - .xls - .docx - .xlsx - .odt - .ods; 

31. files in formati diversi da quelli sopra indicati saranno ammessi solo previa autorizzazione. 

32. In merito al funzionamento tecnico del Portale MePA, compresa tra l’altro la dimensione 

massima del singolo file caricabile sul Portale MePA (circa 10 MB) e la visualizzazione delle 

pagine e relativi comandi, si rinvia a quanto previsto dalla documentazione predisposta da 

Consip. 

33. Si precisa, inoltre, quanto segue:  

34. il mancato rispetto delle prescrizioni previste dal disciplinare di gara comporterà l’esclusione 

dell’operatore economico fatta salva l’eventuale applicazione della disciplina sul soccorso istruttorio;  



35. in caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 

busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice; 

36. l’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta; (1) 

37. nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, 

di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito 

documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data; il 

mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara. 

Articolo 24 - SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa e, in particolare, la 

mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con 

esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate 

attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 

La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 

l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta.  

Nello specifico valgono le seguenti regole:  

il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 

di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

documentazione amministrativa, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione 

delle false dichiarazioni; 

la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 

conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 

Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di sette (2) giorni 

perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 

pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’art. 83, comma 9 del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. 

 

 
1()  
2()  



 

Articolo 25 – Svolgimento delle operazioni di gara: apertura della Busta Virtuale A – 

Documentazione amministrativa. 

 

1. La data della prima seduta pubblica virtuale viene comunicata agli operatori che hanno 

presentato domanda di partecipazione alla presente procedura di gara, mediante pubblicazione sul 

portale MEPA della data e dell’ora a cura del punto ordinante della stazione appaltante. 

2. Alla seduta pubblica potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese 

interessate accedendo nella sezione “Attiva seduta pubblica virtuale”. 

3. La data e l’ora della prima seduta pubblica sarà comunicata ai concorrenti dal punto 

ordinante della stazione appaltante, se necessario, può essere aggiornata ad altra ora o a giorni 

successivi, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo della 

piattaforma MEPA con congruo anticipo. Le altre sedute pubbliche non verranno comunicate, 

in quanto il sistema CONSIP MEPA consente l’attivazione automatica delle sedute pubbliche. 

4. La commissione di aggiudicazione procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il 

tempestivo deposito dei plichi inviati dai concorrenti e a controllare la completezza della 

documentazione amministrativa presentata. 

5. Successivamente la commissione di aggiudicazione procederà a: 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel 

presente bando e disciplinare di gara; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio, ove necessario, di cui al precedente articolo 

40; 

c) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni alla procedura di 

gara, provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’articolo 29, comma 1, del Codice, secondo le 

modalità previste dalla piattaforma MEPA di Consip S.p.A. 

6. Ai sensi dell’articolo 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si 

riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 

documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura di gara. 

7. APERTURA DELLA BUSTE B – OFFERTE  ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la procedura di aggiudicazione 

prosegue secondo il percorso obbligato previsto dal sistema di negoziazione MePA di seguito 

sinteticamente riportato: 

1. apertura delle offerte economiche dei concorrenti ammessi e valutazione delle stesse; 

2. formazione della graduatoria; 

L’operatore economico non deve inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta 

né altro simbolo (esempio %).  

In fase di inserimento a video dell’offerta economica nell’ambito della Piattaforma MePA, il 

concorrente potrà visualizzare a video il numero massimo di cifre (decimali) consentite dal Sistema 

di negoziazione.  

In caso di presentazione di un “file offerta” con numero di decimali superiore a quello previsto in 

Piattaforma, si procederà ad arrotondare il valore offerto in aumento se le cifre decimali “in eccesso” 

sono di valore pari o superiore a 5, ovvero in diminuzione se le cifre decimali “in eccesso” sono di 

valore inferiore a 5; 

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, 

comma 10 del Codice; detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno 

risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto; (3) 

l’operatore economico non deve inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta 

né altro simbolo (esempio %); 

 
 



   

d) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice; (4) l’operatore 

economico non deve inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta né altro 

simbolo (esempio %). 

L’offerta economica, completa di tutti i dati sopra previsti, nonché – se previsti – gli ulteriori file 

allegati devono a pena di esclusione essere sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante 

dell’operatore economico. Qualora l’offerta economica – ivi compresi gli allegati – sia firmata da 

procuratore speciale è necessario produrre, all’interno della documentazione amministrativa, (5) una 

dichiarazione sottoscritta digitalmente in cui si attesti tale qualità, indicando gli estremi completi 

della procura che conferisce i necessari poteri. In caso di società amministrate da più 

coamministratori con firma congiunta, l’offerta economica – ivi compresi gli allegati – va sottoscritta 

digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta. 

e) Si precisa, altresì, che l’offerta economica – ivi compresi gli allegati – è sottoscritta digitalmente: 

f) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila;  

g) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 

che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

h) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:  

i) a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta tecnica deve 

essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;  

j) b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta 

tecnica deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da 

ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;  

k) c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti per assumere la veste di mandataria, l’offerta tecnica deve essere sottoscritta dall’impresa 

aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme 

del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa 

alla gara;  

l) nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2, lett. b) e c) del Codice, l’offerta tecnica è sottoscritta dal consorzio medesimo; 

m) in caso di GEIE ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. g) del d.lgs. n. 50/2016: trova applicazione la 

disciplina prevista per le ATI per quanto compatibile. 

n) * * * 

o) Per la compilazione della sezione “Scheda di offerta”, si precisa altresì quanto segue al fine di 

non incorrere in un’eventuale esclusione per offerta irregolare/condizionata: (6) 

p) la funzione “Se vuoi offrire un articolo presente nel tuo catalogo”, ove disponibile, non va utilizzata 

in quanto in ogni caso il concorrente – con la presentazione della propria offerta – risulta vincolato ad 

eseguire a regola d’arte l’appalto così come descritto negli atti di gara; 

q) in fase di caricamento della RDO, la stazione appaltante procede – ove possibile – ad eliminare le 

caratteristiche della fornitura/servizio oggetto di affidamento presenti di default a sistema; si precisa 

che in ogni caso la disciplina prevista negli atti di gara prevale sulle caratteristiche 

(tipo/formato/valore/regole di ammissione) riportate a sistema; per le caratteristiche “non eliminabili” 

a livello telematico e caratterizzate dal valore “0” (zero) o “.” (puntino) e con regola di ammissione 

“Unico valore ammesso” (c.d caratteristiche bloccate), non sarà consentito al concorrente di inserire 

– nei relativi campi – alcun dato differente al fine di non presentare un’offerta difforme alle 

caratteristiche di fornitura indicate negli atti di gara; per le citate caratteristiche bloccate, il valore “0” 

 
 
  

  



(zero) o “.” (puntino) viene impostato convenzionalmente al solo scopo di eliminare logicamente i 

dati strutturati di offerta (ovvero quelli presentati direttamente a sistema), fermo restando che il 

concorrente è vincolato a pena di esclusione con la presentazione della propria offerta alle 

caratteristiche/condizioni di fornitura previste dagli atti di gara; (7) 

r) nell’ipotesi in cui l’offerta sia da esprimersi in termini di ribasso percentuale, non compilare – ove 

disponibili – il campo relativo al prezzo o all’unità di misura. In caso di discordanza, prevale l’offerta 

espressa sotto forma di ribasso percentuale; 

s) nell’ipotesi di discordanza tra offerta inserita a sistema (offerta strutturata) e offerta sottoscritta 

digitalmente si considera unicamente l’offerta sottoscritta digitalmente; 

t) qualora all’interno della scheda di offerta sia richiesta l’indicazione della stima dei costi aziendali 

relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 10 del Codice, tale 

dato sarà considerato prevalente rispetto a quanto inserito dal concorrente nel campo previsto 

direttamente dal sistema ma non vincolante.  

u) Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo/uno o più importi unitari a 

base d’asta [in caso di pubblicazione dei prezzi di riferimento dei beni o servizi oggetto dell’appalto, 

aggiungere il periodo che segue: ... “o che non siano formulate nel rispetto dei prezzi di riferimento 

indicati all’art. 3 del presente disciplinare”]. (8)  

 

VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Nel caso in cui siano ammesse alla procedura almeno 5 offerte, ai sensi dell’art. 97, comma 8, del D.Lgs. n. 

50/2016 e s.m.i. la stazione appaltante prevede l’esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano 

una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2, 2-bis e 2-

ter dell’art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. in relazione al numero di offerte ammesse. La facoltà di 

esclusione automatica non è esercitabile quando il numero di offerte ammesse è inferiore a cinque. 

(N.B.: ai sensi dell’art. 1, c. 3 del D.L. n. 76/2020, convertito nella L. n. 120/2020, come modificato 

dall’art. 51 del D.L. n. 77/2021, convertito nella L. n. 108/2021, sino al 30.6.2023 le stazioni appaltanti 

procedono all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso 

pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dell'art. 97, cc. 2, 2-bis e 2-ter, del D.Lgs. n. 

50/2016, anche qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque). 

AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

1. Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 

Codice. 

2. La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 

degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

3. Il provvedimento di aggiudicazione sarà adottato sulla base delle risultanze della procedura di gara e 

nel rispetto tra l’altro delle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa.  

4. Ai fini della stipula del contratto, si provvederà – anche contestualmente – : 

5. 1. ad assolvere agli obblighi di trasparenza, effettuare le pubblicazioni previste per legge nonché ad 

inoltrare le comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, lett. a) del d.lgs. n. 50/2016; (9) 

6. 2. ad effettuare i controlli in capo all’operatore economico aggiudicatario sui requisiti di 

partecipazione previsti dagli atti di gara. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema 

AVCpass. 

 
 

 
 

 
  



7. L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

8. In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle 

verifiche nei termini sopra indicati. 

9. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato 

al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 

graduatoria. 

10. Si provvederà, inoltre, a richiedere all’operatore economico aggiudicatario la presentazione, entro il 

termine di giorni 10 e con le modalità che saranno comunicate, la documentazione necessaria al 

perfezionamento del contratto, e precisamente: 

11. Dichiarazione completa di codice IBAN indicante il conto dedicato, sul quale sarà accreditato il 

corrispettivo, ai sensi dell’art. 3 della legge n. 136/2010;  

12. Dichiarazione indicante le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul conto 

dedicato, ai sensi dell’art. 3 della legge n. 136/2010; 

13. Garanzia provvisoria in originale (se prevista e se non già acquisita); 

14. Garanzia definitiva; 

15. [in caso di ATI]: atto di costituzione dell’associazione temporanea di imprese completo di mandato 

collettivo speciale con rappresentanza all’impresa capogruppo; tale mandato deve contenere 

espressamente il riferimento all’art. 48 del d.lgs. n. 50/2016 riportandone le relative prescrizioni e 

deve risultare da scrittura privata autenticata notarile; 

16. [in caso di consorzi/associazioni/onlus]: atto costitutivo, statuto, libro soci e ogni altra 

documentazione (es. delibere di integrazione) dai quali devono risultare espressamente i nominativi 

dei soggetti che ricoprono cariche sociali, completi di data e luogo di nascita e codice fiscale, nonché 

la composizione societaria con relativa quota; 

17. dichiarazione a firma del titolare (o di persona munita dei necessari poteri) indicante il nominativo 

del responsabile operativo; 

18. polizza per responsabilità civile; 

19. spese contrattuali (versamento dell’imposta di bollo); 
 

20. Si precisa che nell’ipotesi in cui l’aggiudicatario non presenti la documentazione richiesta si 

procederà alla decadenza dell’aggiudicazione nonché ad applicare le sanzioni previste per legge 

tenuto conto anche di quanto previsto dall’art. 80, comma 12 del Codice. 

21. Fermo restando il rispetto, tra l’altro, delle vigenti disposizioni in materia di contenimento della 

spesa, la stipula contrattuale avverrà nel termine di 90 giorni dalla data di efficacia 

dell’aggiudicazione secondo le modalità previste dalla Piattaforma MePA. 

22. La gestione delle richieste di accesso avverrà tenuto conto delle eventuali indicazioni fornite dal 

Seggio di gara o dalla Commissione ove costituita in merito alle parti da sottrarre all’accesso. La 

stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità della dichiarazione di riservatezza con il 

diritto di accesso dei soggetti interessati, facendo presente fin d’ora che in caso di accesso c.d. 

difensivo, lo stesso verrà ritenuto prevalente rispetto alle contrapposte esigenze di riservatezza o di 

segretezza tecnico/commerciale. Si precisa che in caso di richiesta di accesso agli atti della presente 

procedura di affidamento, le previsioni di cui al presente paragrafo costituiscono comunicazione ai 

sensi dell’art. 3 del d.P.R. n. 184/2006. 

23. Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria – ove richiesta – verrà 

svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri 

concorrenti, verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione 

dell’avvenuta aggiudicazione. 

24. Ai sensi dell’art. 105, comma 2 del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima 

dell’inizio della prestazione. 



25. L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c-bis) del 

Codice. 

 

  Articolo 26 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Offerta formulata come ribasso percentuale “unico” 

 

La valutazione delle offerte – descritta al disciplinare di gara – avverrà ai sensi della vigente 

normativa secondo il criterio del minor prezzo, da intendersi come: massimo ribasso percentuale da 

applicarsi sull’importo soggetto a ribasso (Importo dell’appalto oggetto di offerta); 

 

Articolo 27 – Foro competente. 

 

1. Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Napoli nord, rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

Articolo 28 – Chiarimenti. 

 

1. É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti utilizzando la piattaforma MEPA di Consip S.p.A. 

2. I chiarimenti devono essere richiesti NEL TERMINE INDICATO NEL PORTALE MEPA. 

Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

3. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana e 

sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico. Ai sensi dell’articolo 74 

comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite 

mediante pubblicazione sulla piattaforma MEPA di Consip S.p.A. 

4. I chiarimenti forniti dalla stazione appaltante rivestono una funzione meramente esplicativa 

delle disposizioni contenute nel presente bando e disciplinare di gara e nel capitolato di appalto e, 

pertanto, non hanno capacità innovativa delle regole che disciplinano la procedura d’appalto 

contenute negli atti di gara della stazione appaltante e nei loro allegati. 

 

 

 

Articolo 29 - Documentazione di gara. 

 

La documentazione di gara comprende: 

a) Lettera invito / disciplinare di gara; 

b) il foglio patti e condizioni; 

c) DGUE; 

d) Dichiarazioni integrative dgue 

e) Fac simile offerta economica 

 

Articolo 30 – Trattamento dei dati personali. 

 

Ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE n. 2016/679 (Regolamento Generale sulla Protezione dei 

dati Personali) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o 

“GDPR”), la stazione appaltante fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali 

effettuato in fase di gara e per la stipula del contratto. 



Finalità del trattamento 

I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati per verificare la sussistenza dei requisiti 

richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica delle 

capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in 

adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e 

contrattualistica pubblica; 
i dati forniti dal/i concorrente/i aggiudicatario/i vengono acquisiti ai fini della stipula del Contratto, 

per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione 

economica ed amministrativa del Contratto stesso; 
(in caso di Convenzioni e Accordi quadro) i dati forniti dal/i concorrente/i aggiudicatario/i acquisiti, 

saranno comunicati alle Amministrazioni che aderiscono alla Convenzione/Accordo quadro per le 

finalità relative alla sottoscrizione ed all’esecuzione dei singoli contratti di fornitura e per i relativi 

adempimenti di legge; 
tutti i dati acquisiti potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici, nel rispetto della 

normativa vigente, per le finalità istituzionali in relazione al monitoraggio dei consumi ed al controllo 

della spesa, nonché per l’analisi degli ulteriori risparmi di spesa ottenibili. 

Base giuridica e natura del conferimento 

Il concorrente è tenuto a fornire i dati a Consip s.p.a., in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti da 

Consip s.p.a. potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente 

alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall’aggiudicazione, nonché 

l’impossibilità di stipulare il contratto. 

Natura del conferimento 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati 

personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (c.d. 

“giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso 

dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione 

alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie 

particolari di dati personali” (c.d. “sensibili”) di cui all’art. 9 Regolamento UE.  

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza necessarie 

e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici idonei a trattare i 

dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 
trattati dal personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara o da quello in forza ad 

altri uffici della stazione appaltante/Amministrazione che svolgono attività ad esso attinente o attività 

per fini di studio e statistici; 
comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza od 

assistenza alla stazione appaltante/Amministrazione in ordine al procedimento di gara, anche per 

l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici; 
comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni giudicatrici e di collaudo 

che verranno di volta in volta costituite; 
comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 

consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241; 
comunicati all’Autorità nazionale anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla 

determinazione AVCP n. 1 del 10 gennaio 2008, nonché – ricorrendone i presupposti – ad altri 

Soggetti/Enti pubblici (Procura, MEF ...). 
In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa, il 

concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge 

impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet 

della stazione appaltante/Amministrazione aderente, sezione “Società trasparente” nonché sui siti 

previsti dalla vigente normativa di settore. Oltre a quanto sopra, i dati inerenti la partecipazione del 

concorrente all’iniziativa di gara, nei limiti e in applicazione dei principi e delle disposizioni in 

materia di dati pubblici e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico (d.lgs. n. 36/2006 e artt. 52 



e 68, comma 3 del d.lgs. n. 82/2005 e s.m.i.), potranno essere utilizzati, anche in forma aggregata, per 

essere messi a disposizione di altre Pubbliche Amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche 

come dati di tipo aperto. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dall’aggiudicazione per la stazione appaltante e dalla 

conclusione dell’esecuzione del contratto per la committente. Inoltre, i dati potranno essere 

conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio o statistici. 

Processo decisionale automatizzato 

Non è presente alcun processo decisionale automatizzato.  

Diritti dell’interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla 

stazione appaltante.  
All’interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE. In 

particolare, l’interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o 

meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati 

personali per conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le 

categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o 

i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica 

e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per 

motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei dati che sarà applicabile nei limiti 

di cui all’art. 20 del Regolamento UE.  
Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all’istanza non perviene 

nei termini di legge e/o non è soddisfacente, l’interessato potrà far valere i propri diritti innanzi 

all’autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante 

apposito reclamo, ricorso o segnalazione.  

Titolare del trattamento 

Ai fini dell’esercizio dei diritti di cui agli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE è possibile chiedere 

l’indicazione del titolare del trattamento nonché dei responsabili del trattamento inviando specifica 

richiesta all’indirizzo PEC della stazione appaltante/Amministrazione.  

Consenso del concorrente/interessato 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione della domanda/offerta e/o la 

sottoscrizione del Contratto, il concorrente/aggiudicatario prende atto ed acconsente espressamente al 

trattamento dei dati personali come sopra definito. 
Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, 

nei confronti delle persone fisiche interessate di cui sono forniti dati personali nell’ambito della 

procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali da parte della 

stazione appaltante/Amministrazione per le finalità sopra descritte. 
  

 

Articolo 31 – Responsabile unico del procedimento. 

 

1. Ai sensi dell’articolo 31 del Codice, il responsabile unico del procedimento (RUP), è l’ing. 

Giuliano Gugliara; 

2. Ufficio del Responsabile del procedimento: Servizi Informatici; 

3. PEC: g.gugliara@pec.comune.afragola.na.it. 

            Il RUP 

Ing. Giuliano Gugliara 

 

 

Il Dirigente 

mailto:g.gugliara@pec.comune.afragola.na.it.


 

 

 

 

 

CITTÀ DI AFRAGOLA 

CITTÀ METROPOLITANA DI NAPOLI 

 

Procedura a cottimo fiduciario con criterio del “MASSIMO RIBASSO” per l'appalto di 

“fornitura di materiale informatico hardware e di servizi di assistenza e manutenzione”. 

 

Modulo dell’offerta 

 

 

Il sottoscritto ………………………………………………………………. (cognome, nome e data di nascita) 

in qualità di …………………...…. (rappresentante legale, procuratore, etc.) dell’impresa 

………………………………. con sede in ……………………………………………………  C.F. ………………..... P.ta 

I.V.A. ………………………………………………………………………………………………………… 

 

In caso di associazione temporanea di imprese o consorzi non ancora costituiti 

aggiungere: 

quale mandataria della costituenda ATI/Consorzio ………………………………………………………... 

• il sottoscritto ……………………………………………………………………….. (cognome, nome e 

data di nascita) in qualità di ……………………………..……… (rappresentante legale, procuratore, 

etc.) dell’impresa …………….…………………………..…………… con sede in ……………………………………… 

C.F. ……………………… P.ta I.V.A. .......………………. quale mandante della costituenda 

ATI/Consorzio…………………………………… ……………………….….. 

• il sottoscritto ……………………………………………………………………….. (cognome, nome e 

data di nascita) in qualità di …………………………. ……… (rappresentante legale, procuratore, 

etc.) dell’impresa …………….…………………………..…………… con sede in ……………………………………… 

C.F. ……………………… P.ta I.V.A. .......………………. quale mandante della costituenda 

ATI/Consorzio…………………………………… ……………………….….. 

 

Offre/offrono 

per l’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente appalto il seguente importo 

complessivo € __________________in lettere (€ ___________ in cifre) così specificato: 



 

TABELLA QUANTITA’ E COSTI UNITARI OFFERTI 
Tipologia Descrizione Prodotto Quantità 

minima  

richiesta 

Quantità 

offerta 

Prezzo 

Unitario 

Prezzo 

Complessivo 

Hardware PC (non assemblati di marca di 

primaria importanza) 

REQUISITI MINIMI DA 

SODDISFARE: i5 decima 

gen. - 8gb ram - SSD 250gb - 

TPM 2.0 - Windows 10 Pro 

ITA certificabile Windows 11 

10    

Hardware PC (componenti di marca di 

primaria importanza) 

REQUISITI MINIMI DA 

SODDISFARE: Intel Core i7 

13700K – Scheda grafica 

dedicata Nvidia RTX 3060 - 

scheda madre con almeno 2 

porte PCI Express - 32gb ram - 

SSD 500gb - TPM 2.0 - 

Windows 10 Pro ITA 

certificabile Windows 11 

2    

Hardware Scheda di acquisizione video 

Balckmagic DeckLink Quad 

HDMI Recorder 

1    

Hardware Scheda di acquisizione video 

Balckmagic Intensity Pro 4K 

1    

Hardware Casse per PC 2.0 da 16W (8 W 

RMS), Alimentazione USB, 

Jack AUX 3.5 mm, 

Altoparlante Stereo 

5    

Hardware Webcam per PC Full HD 

1080p 30 FPS con Microfono 

Incorporato, USB 

5    

Hardware Cuffie a padiglione con 

microfono per videoconferenze 

con jack da 3.5 

5 

 

   

Hardware Monitor da 27 Pollici 

REQUISITI MINIMI DA 

SODDISFARE: casse 

integrate - HDMI - VGA - 

Displayport 

35    

Hardware Monitor curvo da 34 pollici 

HUAWEI MateView GT 34'' 

(Edizione Soundbar) Monitor 

Ultrawide Curvo Gaming, 

165Hz, 21:9 WQHD 3440 x 

1440, 3K+, 1500R, Doppio 

1    



Altoparlante SoundBar 5W, 

Controllo Touch Volume, 

Doppio Microfono 360°, USB-

C, HDMI, DP, Nero 

Hardware Logitech MX Keys Tastiera 

Wireless Illuminata Avanzata, 

Bluetooth, Digitazione tattile, 

Tasti Retroilluminati, USB-C, 

PC/Mac/Laptop 

Windows/Linux/IOS/Android, 

Layout Italiano QWERTY - 

Nero Grafite 

2    

Hardware Logitech MX Master 3S - 

Mouse Wireless ad Alte 

Prestazioni, Scorrimento 

Ultraveloce, Ergo, 8K DPI, 

Tracciamento su Vetro, Clic 

Silenziosi, USB C, Bluetooth, 

Windows, Linux, Chrome - 

Grigio scuro 

2    

Hardware Switch in metallo 1 Gigabit, 

almeno 5 porte, modello D-

Link DGS-105GL Switch 

Unmanaged Gigabit a 5 porte, 

senza ventole, struttura in 

metallo, posizionamento su 

desktop, plug-and-play, EEE 

802.3az 

5    

Hardware Cavo di rete RJ45 Cat. 7 da 5 

m 

70    

Hardware Cavo di rete RJ45 Cat. 7 da 10 

m 

10    

Hardware ssd da 250gb, modello Crucial 

MX500 250GB 3D NAND 

SATA da 2,5 pollici SSD 

Interno - Fino a 560MB/s - 

CT250MX500SSD1 

15    

Hardware ssd da 500gb, modello Crucial 

MX500 500GB 

CT500MX500SSD1 SSD 

Interno-fino a 560 MB/s, 3D 

NAND, SATA, 2.5 Pollici, 

Metallico 

5    

Hardware SSD Samsung Memorie T7 

Shield MU-PE1T0S SSD 

Esterno Portatile da 2 T, USB 

3.2 Gen 2, 10 Gbps, Nero 

1    

Hardware Tastiera usb, modello Logitech 

K120 Tastiera Cablata 

Business per Windows/Linux, 

20    



USB, Tasti Silenziosi, Anti 

Schizzi, Barra Spaziatrice 

Curva, PC/Laptop, Layout 

Italiano QWERTY 

Hardware Mouse usb, modello Logitech 

B100 Mouse USB Cablato, 3 

Pulsanti, Rilevamento Ottico, 

Ambidestro, PC / Mac / 

Laptop/Chromebook - Nero 

20    

Servizio 

assistenza 

e 

manutenzi

one 

Servizio di assistenza e 

manutenzione di n. 2 UPS 

SOCOMEC 

MAS4BC115T+73 BC 

15KVA 3/1 INTERN. 

BATTERY N 

3 anni    

Servizio 

assistenza 

e 

manutenzi

one 

Servizio di assistenza e 

manutenzione di n. 2 Product 

Number  Q8D81A HPE 

Simplivity 380 

3 anni    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



In conformità a quanto disposto dall’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, i 

costi della sicurezza inerenti i rischi  specifici propri dell’attività dell’impresa 

appaltatrice inclusi nel prezzo offerto risultano essere pari ad euro 

in cifre  _______________________________________________ 

in lettere _______________________________________________ 

 

In conformità a quanto disposto dall’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, 

come modificato dal D.lgs 56/2017, i costi della manodopera concernenti il 

presente appalto risultano essere pari ad euro 

in cifre  _______________________________________________ 

in lettere _______________________________________________ 

 

Si dichiara, inoltre, che il costo del personale, come innanzi dichiarato, non 

risulta inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di 

cui all’art. 23 co. 16 del D.Lgs. 50/2016, come modificato dal D.lgs 56/2017,. 

  

 

 

 

Il/i concorrente/i 

……………..(Timbro  e firma leggibili) 

N.B.: 

 

▪ La variazione percentuale unica, sul prezzo dell’appalto dovrà, nell’offerta, essere 

espressa  in cifre e ripetuta in lettere. In caso di discordanza, vale l’indicazione in 

lettere. 

▪ Nel caso di consorzi o ATI non ancora costituiti l’offerta dovrà essere sottoscritta dai 

titolari o legali rappresentanti di tutte le imprese che costituiranno i raggruppamenti 

od i consorzi. 

▪ Le parti in grigio della tabella non vanno compilate 

▪ Il presente modulo non va compilato ed allegato nella documentazione 

amministrativa. 



MODELLO DI FORMULARIO PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore

Per le procedure di appalto per le quali è stato pubblicato un avviso di indicazione di gara nella  Gazzetta ufficiale dell’Unione
Europea le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente, a condizione che per generare e compilare il
DGUE sia stato utilizzato il servizio DGUE elettronico ( 1). Riferimento alla pubblicazione del pertinente avviso o bando ( 2) nella
Gazzetta ufficiale dell’Unione Europea.

GU  UE  S numero [ ], data [ ], pag [ ]
Numero dell’avviso nella GU S: [ ] [ ] [ ] [ ] / S  [ ] [ ] [ ] - [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]

Se non è pubblicato un avviso in indizione di gara nella GU UE, l’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore deve
compilare le informazioni in modo da permettere l’individuazione univoca della procedura d’appalto:

Se non sussiste l’obbligo di pubblicazione di un avviso nella Gazzetta ufficiale dell’Unione Europea, fornire altre informazioni in
modo da permettere l’individuazione univoca della procedura di appalto (ad esempio il rimando ad una pubblicazione a livello
nazionale): […]

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA D’APPALTO

Le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE sia
stato utilizzato il servizio DGUE elettronico. In caso contrario tali informazioni devono essere inserite dall’operatore economico.

Identità del committente (3) Risposta:

Nome: [  ]

Di quale appalto si tratta? Risposta:

Titolo o breve descrizione dell’appalto (4) [  ]

Numero di riferimento attribuito al fascicolo 
dell’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore (ove esistente) (5)

[  ]

Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del DGUE devono essere inserite dall’operatore economico

1I servizi della Commissione metteranno gratuitamente il servizio DGUE elettronico a disposizione delle amministrazioni aggiudicatrici, degli enti 
aggiudicatori, degli operatori economici, dei fornitori di servizi elettronici e di altre parti interessate.

2 Per le amministrazioni aggiudicatrici: un avviso di preinformazione utilizzato come mezzo per indire la gara oppure un bando di gara.
Per gli enti aggiudicatori: un avviso periodico indicativo utilizzato come mezzo per indire la gara, un bando di gara o un avviso sull’esistenza di un
sistema di qualificazione.

3 Le informazioni devono essere copiate dalla sezione I, punto 1.1 del pertinente avviso o bando. In caso di appalto congiunto indicare le generalità
di tutti i committenti.

4 Cfr. punti II.1.1 e II.1.3 dell’avviso o bando pertinente.
5 Cfr. punto II.1.1 dell’avviso o bando pertinente.



Parte II: Informazioni sull'operatore economico                                                                           

A: INFORMAZIONI SULL’OPERATORE ECONOMICO

Dati identificativi Risposta:
Nome: [  ]
Partita IVA, se applicabile:

Se non è applicabile un numero di Partita IVA, indicare un altro 
numero di identificazione nazionale, se richiesto e applicabile  

[  ]

[  ]

Indirizzo postale: [ ……………… ]

Persone di contatto (6):

Telefono:

E-mail:
(indirizzo internet o sito web) (ove esistente):
  

[ ……………… ]

[ ……………… ]

[ ……………… ]
[ ……………… ]

Informazioni generali Risposta:
L’operatore economico è una microimpresa, oppure una 
impresa piccola o media (7)?

[   ] Sì   [   ] No

Solo se l’appalto è riservato (8): l’operatore economico è un 
laboratorio protetto, un’“impresa sociale” (9) o provvede 
all’esecuzione del contratto nel contesto di programmi di 
lavoro protetti?
In caso affermativo,
qual è la percentuale corrispondente di lavoratori con disabilità 
o svantaggiati?
Se richiesto, specificare a quale o quali categorie di lavoratori 
con disabilità o svantaggiati appartengono i dipendenti 
interessati:

[   ] Sì   [   ] No

[ ……………… ]

[ ……………… ]

Se pertinente: l’operatore economico è iscritto ad un elenco 
ufficiale degli operatori economici riconosciuti, oppure 
possiede un certificato equivalente (ad esempio rilasciato da 
un sistema nazionale di qualificazione o prequalificazione)?

[   ] Sì   [   ] No   [   ] Non applicabile

In caso affermativo:
Rispondere compilando le altre parti di questa sezione, la 
sezione B, e ove pertinente, la sezione C della presente parte, 
compilare la parte V se applicabile, e in ogni caso compilare e 
firmare la parte VI.

a)Indicare la denominazione dell’elenco e del certificato e ,
se  applicabile,   il  pertinente numero di  iscrizione  o  della
certificazione;
b)Se  il  certificato  di  iscrizione  o  la  certificazione  è
disponibile elettronicamente, indicare:

a)[…………………………]

b) (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , 
riferimento preciso della documentazione):
[…………………][…………………][…………………][…………………]

6 Ripetere le informazioni per ogni persona di contatto tante volte quanto necessario.
7 Cfr.  raccomandazione  della  Commissione,  del  6  maggio 2003,  relativa alla  definizione delle  micro,  piccole  e  medie  imprese  (GU L   124 del

20.5.2003, pag. 36). Queste informazioni sono richieste unicamente a fini statistici.
 Microimprese: imprese che  occupano meno di 10 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo  non
superiori a 2 Milioni di EUR.
 Piccole imprese: imprese che  occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo  non
superiori a 10 Milioni di EUR.
 Medie imprese: imprese che non appartengono alla categoria delle microimprese né a quella delle piccole imprese  e che occupano meno
di 250 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo  non superiori a 50 Milioni di EUR e il totale di bilancio non
supera i 43 milioni di EUR.

8 Cfr. punto III.1.5 del bando di gara.
9 Un’ <<impresa sociale>> ha per scopo principale l’integrazione sociale e professionale delle persone disabili o svantaggiate.



c)Indicare i riferimenti in base ai quali è stata ottenuta 
l’iscrizione o la certificazione, ove esistente, la 
classificazione ricevuta nell’elenco ufficiale (10).
d)L’iscrizione o certificazione comprende tutti i criteri di 
selezione richiesti?

In caso di risposta negativa:
inserire tutte le informazioni mancanti nella parte IV, sezione 
A,B,C o D secondo il caso.

SOLO se richiesto dal pertinente avviso o bando o dai 
documenti di gara:

e)L’operatore economico potrà fornire un certificato per 
quanto riguarda il pagamento dei contributi previdenziali e 
delle imposte, o fornire informazioni che permettano 
all’amministrazione aggiudicatrice o all’ente aggiudicatore 
di acquisire tale documento direttamente accedendo ad un 
banca nazionale che sia disponibile gratuitamente in 
qualunque Stato membro?

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente,
indicare:

c) […………………………]

d) [   ] Sì   [   ] No

e) [   ] Sì   [   ] No

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
[…………………][…………………][…………………][…………………]

Forma della partecipazione: Risposta:
L’operatore economico partecipa alla procedura di appalto 
insieme ad altri (11)?

[   ] Sì   [   ] No

In caso affermativo, accertarsi che gli altri operatori interessati forniscano un DGUE distinto.

In caso affermativo:
a)Specificare il ruolo dell’operatore economico nel 
raggruppamento (capofila, responsabile ruoli specifici…):
b)Indicare gli altri operatori economici che compartecipano 
alla procedura di appalto:
c)Se pertinente, indicare il nome del raggruppamento 
partecipante:

  

a)[……………………………]

b)[……………………………]

c)[……………………………]

Lotti Risposta:
Se del caso, indicare il lotto o i lotti per i quali l’operatore 
economico intende presentare un’offerta:

[     ]

B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL’OPERATORE ECONOMICO

Se pertinente, indicare nome o indirizzo delle persone abilitate ad agire come rappresentanti dell’operatore economico ai fini della
procedura di appalto in oggetto:

Eventuali rappresentati: Risposta:
Nome completo:
se richiesto, indicare altresì data e luogo di nascita:

[ ……………… ]
[ ……………… ]

Posizione / titolo ad agire: [ ……………… ]
Indirizzo postale: [ ……………… ]
Telefono: [ ……………… ]
E-mail: [ ……………… ]
Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza 
(forma, portata, scopo..)

[ ……………… ]

10 I riferimenti e l’eventuale classificazione sono indicati nella certificazione.
11 Specificamente, nell’ambito di un raggruppamento, consorzio, joint-venture o altro.



C: INFORMAZIONI SULL’AFFIDAMENTO SULLE CAPACITÀ DI ALTRI SOGGETTI

Affidamento: Risposta:
L’operatore  economico  fa  affidamento  sulle  capacità  di  altri
soggetti  per  soddisfare  i  criteri  di  selezione  della  parte  IV  e
rispettare i criteri e le regole (eventuali) della parte V?

[   ] Sì   [   ] No

In  caso  affermativo, presentare  per  ciascuno dei  soggetti interessati un DGUE distinto,  debitamente  compilato e firmato dai
soggetti interessati, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte e della parte III.

Si  noti che dovrebbero essere indicati anche i  tecnici  o gli  organismi tecnici  che non facciano parte integrante  dell’operatore
economico, in particolare quelli responsabili del controllo della qualità, e per gli appalti pubblici di lavori, quelli di cui l’operatore
economico disporrà per l’esecuzione dell’opera.

Se pertinente per le capacità specifiche su cui l’operatore economico fa affidamento, fornire per ciascuno dei soggetti interessati le
informazioni delle parti IV e V (12).

D: INFORMAZIONI IN RELAZIONE AI SUBAPPALTATORI SULLE CUI CAPACITÀ L’OPERATORE ECONOMICO NON
FA AFFIDAMENTO

(Tale sezione è da compilare solo se tali informazioni sono esplicitamente richieste dall’amministrazione 
aggiudicatrice o dall’ente aggiudicatore)

Subappaltatore: Risposta:
L’operatore economico intende subappaltare parte del contratto
a terzi?

[   ] Sì   [   ] No
In caso affermativo e nella misura in cui le informazioni sono 
disponibili, elencare i subappaltatori proposti:
[ …..]

Se l’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore richiede esplicitamente queste informazioni in aggiunta 
alle informazioni della presente sezione, fornire le informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte e 
dalla parte III per ognuno dei subappaltatori (o categorie di subappaltatori) interessati.

12 Ad esempio in relazione agli organismi tecnici incaricati del controllo della qualità: parte IV, sezione C, punto 3.



Parte III: Motivi di esclusione                                                                                                             

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI

L’articolo 57, paragrafo 1, della direttiva 2014/24/UE stabilisce i seguenti motivi di esclusione:
1.Partecipazione ad un’organizzazione criminale (13);
2.Corruzione (14);
3.Frode (15);
4.Reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche (16);
5.Riciclaggio di proventi di attività criminose o finanziamento del terrorismo (17);
6.Lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani (18);

Motivi  legati  a  condanne  penali  ai  sensi  delle  disposizioni
nazionali  di  attuazione  dei  motivi  stabili  dell’articolo  57,
paragrafo 1, della direttiva:

Risposta:

L’operatore economico, ovvero una persona che è membro del
suo consiglio di amministrazione, di direzione o di vigilanza o
che vi ha poteri di rappresentanza, di decisione o di controllo
sono stati condannati con sentenza definitiva per uno dei motivi
indicati sopra, con sentenza pronunciata più di cinque anni fa o
a  seguito  della  quale  sia  ancora  applicabile  un  periodo  di
esclusione stabilito direttamente nella sentenza?

[   ] Sì   [   ] No
Se la documentazione pertinente è disponibile 
elettronicamente, indicare:
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
[…………………][…………………][…………………][…………………](19)

In caso affermativo, indicare (20):
a)La data della condanna, quali punti riguarda tra quelli 
riportati da 1 a 6 e i motivi della condanna;
b)Dati definitivi delle persone condannate;
c)Se stabilita direttamente nella sentenza di condanna:

a)Data [  ], punti [ ], motivi [ ];

b)[…………….]
c)Durata del periodo d’esclusione [………….] e punti interessati
[…]. Se la documentazione pertinente è disponibile 
elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione , riferimento preciso della 
documentazione):

      […………………][…………………][…………………][…………………](21)

In  caso  di  sentenze  di  condanna,  l’operatore  economico  ha
adottato  misure  sufficienti  a  dimostrare  la  sua  affidabilità
nonostante l’esistenza di un pertinente motivo di esclusione (22)
(Autodisciplina o “Self-Cleaning”)?

[   ] Sì   [   ] No

In caso affermativo, descrivere le misure adottate (23): […………….]

13 Quale definita all’articolo 2 della  decisione quadro 2008/841/GAI  del  Consiglio,  del  24 ottobre 2008, relativa alla lotta contro la criminalità
organizzata (GU L 300 dell’11.11.2008, pag. 42).

14 Quale definita all’articolo 3 della convenzione relativa alla lotta contro la corruzione nella quale sono coinvolti funzionari delle Comunità Europee o
degli Stati membri dell’Unione Europea (GU  C  195 del 25.6.1997, pag.1) e all’articolo 2, paragrafo 1, della decisione quadro 2008/568/GAI del
Consiglio, del 22 luglio 2003, relativa alla lotta contro la corruzione nel settore privato (GU  C  192 del 31.7.2003,pag. 54). Questo motivo di
esclusione comprende la corruzione come definita nel diritto nazionale dell’amministrazione aggiudicatrice (o ente aggiudicatore) o dell’operatore
economico.

15 Ai sensi dell’art.1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità Europee (GU C 316 del 27.11.1995, pag.48).
16 Quali definiti negli articoli 1 e 3 della decisione quadro del Consiglio, del 13 giugno 2002, sulla lotta contro il terrorismo ( GU L 164 del 22.6.2002,

pag.3). Questo motivo di esclusione comprende anche istigazione, il concorso, il tentativo di commettere uno di tali reati, come indicato nell’art. 4
di detta decisione quadro.

17 Quali  definiti all’articolo 1 della direttiva 2005/60/CE del Parlamento europeo e del Consiglio,  del 26 ottobre 2005, relativa alla prevenzione
dell’uso del sistema finanziario a scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento di terrorismo (GU L 309 del 25.11.2005,
pag.15).

18 Quali definiti all’articolo 2 della direttiva 2001/36/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 5 aprile 2011, concernente la prevenzione e la
repressione della tratta di esseri umani e la protezione delle vittime, e che sostituisce la decisione quadro del Consiglio 2002/629/GAI (GU L 101 del
15.4.2011, pag.1).

19 Ripetere tante volte quanto necessario.
20 Ripetere tante volte quanto necessario.
21 Ripetere tante volte quanto necessario.
22 In conformità alle misure nazionali di recepimento dell’articolo 57, paragrafo 6, della direttiva 2014/24/UE.
23 In  considerazione della  tipologia dei reati commessi  (reato singolo,  reiterato,  sistematico…),  la spiegazione deve indicare l’adeguatezza delle

misure adottate.



 

B: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO DI IMPOSTE O CONTRIBUTI PREVIDENZIALI

Pagamento di imposte o contributi previdenziali Risposta:
L’operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi al pagamento di imposte
o  contributi  previdenziali,  sia  nel  paese  dove  è  stabilito  sia  nello  Stato  membro
dell’amministrazione  aggiudicatrice  o  dell’ente  aggiudicatore,  se  diverso dal  paese di
stabilimento?

[   ] Sì   [   ] No

In caso negativo, indicare:

a)Paese o Stato membro interessato
b)Di quale importo si tratta
c)Come è stata stabilita tale inottemperanza:
1.Mediante una decisione giudiziaria o amministrativa:

-Tale decisione è definitiva e vincolante?
-Indicare la data di sentenza di condanna o della decisione
-Nel  caso  di  una  sentenza  di  condanna,  se  stabilita direttamente  nella
sentenza di condanna, la durata del periodo d’esclusione:

2.In altro modo? Specificare:

d)L’operatore  economico  ha  ottemperato  ai  suoi  obblighi,  pagando  o
impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali
dovuti, compresi eventuali interessi maturati o multe?

Imposte

a)[……………………..]
b)[……………………..]

c1)    [   ] Sì   [   ] No
-[   ] Sì   [   ] No
-[……………………..]
-[……………………..]

c2)    […………………….]

d)      [   ] Sì   [   ] No
In caso affermativo, fornire informazioni 
dettagliate
[……………………………..]

Se la documentazione pertinente relativa al pagamento di imposte o contributi 
previdenziali è disponibile elettronicamente, indicare:

(indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione , 
riferimento preciso della 
documentazione)(24)
[…………………][…………………]
[…………………][…………………]

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI (25)

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei motivi di esclusione elencati di seguito potrebbero essere stati
oggetto di una definizione più precisa nel diritto nazionale, nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.
Il diritto nazionale può ad esempio prevedere che nel concetto di “grave illecito professionale” rientrino forme
diverse di condotta.

Informazioni  su  eventuali  situazioni  di  insolvenza,
conflitto di interessi o illeciti professionali

Risposta:

L’operatore  economico  ha  violato,  per  quanto  di  sua
conoscenza, obblighi applicabili  in  materia  di  diritto

[   ] Sì   [   ] No

24 Ripetere tante volte quanto necessario.
25 Cfr. articolo 57, paragrafo 4, della direttiva 2014/24/UE.



ambientale, sociale e del lavoro (26)? In caso affermativo, l’operatore economico ha adottato misure
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante l’esistenza
del  presente  motivo  di  esclusione  (autodisciplina  o  “Self-
cleaning”)?
[   ] Sì   [   ] No
In caso affermativo, descrivere le misure adottate:
[…………………….]

L’operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni:

a)fallimento, oppure

b)è oggetto di una procedura di insolvenza o liquidazione, 
oppure

c)Ha stipulato un concordato preventivo con i creditori, 
oppure

d)Si trova in qualsiasi altra situazione analoga derivante da
una  procedura  simile  ai  sensi  di  legge  e  regolamenti
nazionali (27), oppure

e)È in stato di amministrazione controllata, oppure

f)Ha cessato le sue attività?

In caso affermativo:

-Fornire le informazioni dettagliate:

-Indicare  per  quali  motivi  l’operatore  economico  sarà
comunque  in  grado  di  eseguire  il  contratto,  tenendo
conto  delle  norme  e  misure  nazionali  applicabili  in
relazione alla prosecuzione delle attività nelle situazioni
citate (28)?

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente,
indicare:

[   ] Sì   [   ] No

-[……………………..]

-[……………………..]

(indirizzo  web,  autorità  o  organismo  di  emanazione  ,
riferimento preciso della documentazione):

      […………………][…………………][…………………][…………………]

L’operatore economico si è reso colpevole di gravi illeciti 
professionali (29)?

In caso affermativo , fornire le informazioni dettagliate:

[   ] Sì   [   ] No

[……………………..]

26 Così come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale, dall’avviso o bando pertinente o dai documenti di gara ovvero all’art. 18,
paragrafo 2, della direttiva 2014/24/UE.

27 Cfr. il diritto nazionale, l’avviso o bando pertinente o i documenti di gara.
28 Tali informazioni non devono essere indicate se l’esclusione degli operatori economici per uno dei casi elencati nelle lettere da a) a f) riveste

carattere obbligatorio ai sensi della normativa applicabile senza nessuna possibilità di deroga anche qualora l’operatore sarebbe comunque in
grado di eseguire il contratto

29 Cfr. ove applicabile, il diritto nazionale, l’avviso o il bando pertinente o i documenti di gara.



In caso affermativo, l’operatore economico ha adottato misure
di autodisciplina o “Self-cleaning”)?
[   ] Sì   [   ] No
In caso affermativo, descrivere le misure adottate:
[…………………….]

L’operatore economico ha sottoscritto accordi con altri 
operatori economici intesi a falsificare la concorrenza?

In caso affermativo, fornire le informazioni dettagliate:

[   ] Sì   [   ] No

[……………………..]

In caso affermativo, l’operatore economico ha adottato misure
di autodisciplina o “Self-cleaning”)?
[   ] Sì   [   ] No
In caso affermativo, descrivere le misure adottate:
[…………………….]

L’operatore economico è a conoscenza di qualsiasi  conflitto di
interessi (30)  legato  alla  sua  partecipazione  alla  procedura  di
appalto?

In caso affermativo, fornire le informazioni dettagliate:

[   ] Sì   [   ] No

[…………………….]

L’operatore economico o un’impresa a lui collegata  ha fornito
consulenza all’amministrazione  aggiudicatrice  o  all’ente
aggiudicatore  o  ha  altrimenti  partecipato  alla  preparazione
della procedura d’appalto?

In caso affermativo, fornire le informazioni dettagliate:

[   ] Sì   [   ] No

[…………………….]

L’operatore  economico ha già  avuto esperienza di  cessazione
anticipata di un precedente contratto di appalto pubblico, di un
precedente contratto di appalto con un ente aggiudicatore o di
un precedente contratto di concessione, oppure di imposizione
di un risarcimento danni o altre sanzioni equivalenti in relazione
a tale precedente contratto di appalto?

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate:

[   ] Sì   [   ] No

[……………………..]

In caso affermativo, l’operatore economico ha adottato misure
di autodisciplina o “Self-cleaning”)?
[   ] Sì   [   ] No
In caso affermativo, descrivere le misure adottate:
[…………………….]

L’operatore economico può confermare di:
a)non  essersi  reso  gravemente  colpevole  di  false
dichiarazioni nel  fornire  le  informazioni  richieste  per
verificare l’assenza di motivi di esclusione o il rispetto dei
criteri di selezione.
b)di non aver occultato tali informazioni
c)essere  stato  in  grado  di  trasmettere  senza  indugio  i
documenti complementari  richiesti da un’amministrazione
aggiudicatrice o da un ente aggiudicatore, e
d)non  aver  tentato  di  influenzare  indebitamente  il
procedimento  decisionale  dell’amministrazione
aggiudicatrice o dell’ente aggiudicatore, non aver tentato di
ottenere informazioni confidenziali che possono conferirgli
vantaggi indebiti nella procedura d’appalto, non aver fornito
per  negligenza  informazioni  fuorvianti che possono avere
un’influenza  notevole  sulle  decisioni  riguardanti
l’esclusione, la selezione o l’aggiudicazione?

[   ] Sì   [   ] No

30 Come indicato nel diritto nazionale, nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.



D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUALMENTE PREVISTI DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELLO STATO
MEMBRO DELL’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE O DELL’ENTE AGGIUDICATORE

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla 
legislazione nazionale

Risposta:

Si applicano motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla 
legislazione nazionale, specificati nell’avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara?

Se la documentazione richiesta all’avviso o bando pertinente o 
nei documenti di gara è disponibile elettronicamente, indicare:

[   ] Sì   [   ] No

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):   […………………][…………………]
[…………………](31)

Se si applicano motivi di esclusione previsti esclusivamente 
dalla legislazione nazionale, l’operatore economico ha adottato
misure di autodisciplina o “Self-cleaning”?

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate:

[   ] Sì   [   ] No

[…………………]

31 Ripetere tante volte quanto necessario.



Parte IV: Criteri di selezione

In merito ai criteri di selezione (sezione ɑ o sezioni da A a D della presente parte) l’operatore economico dichiara che:  

ɑ: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE

L’operatore  economico  deve  compilare  solo  questo  campo  se  l’amministrazione  aggiudicatrice  o  l’ente
aggiudicatore  ha  indicato  nell’avviso  o  bando  pertinente  o  nei  documenti  di  gara  ivi  citati  che  l’operatore
economico può limitarsi a compilare la sezione ɑ della parte IV senza compilare nessun’altra sezione della parte IV:

Rispetto di tutti i criteri di selezione richiesti: Risposta:
Soddisfa i criteri di selezione richiesti: [   ] Sì   [   ] No

A:IDONEITÀ

L’operatore  economico  deve  fornire  informazioni  solo  se  i  criteri  di  selezione  in  oggetto  sono  stati  richiesti
dall’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi
citati.

Idoneità: Risposta:

1)Iscrizione in un registro commerciale o professionale 
tenuto nello Stato membro di stabilimento (32):

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare:

      […………………]

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione):

      […………………][…………………][…………………]

2)Per appalti di servizi:

E’ richiesta una particolare autorizzazione di appartenenza 
a una particolare organizzazione per poter prestare il 
servizio di cui trattasi nel Paese di stabilimento 
dell’operatore economico?

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare:

      [  ] Sì   [   ] No
      In caso affermativo, specificare quale documentazione e se   

l’operatore economico ne dispone: [….]  [  ] Sì  [  ] No

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione):

      […………………][…………………][…………………]

B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA

L’operatore economico deve fornire informazioni solo se i criteri di selezione in oggetto sono stati richiesti 
dall’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi
citati.
Capacità economica e finanziaria
1a) Il fatturato annuo (“generale”) dell’operatore economico per il numero di esercizi richiesto nell’avviso o bando pertinente o

nei documenti di gara è il seguente:

e/o,

1b) Il  fatturato annuo medio dell’operatore economico  per il numero di esercizi richiesti nell’avviso o bando pertinente o nei
documenti di gara è il seguente (33):

32 Indicati all’allegato XI  della direttiva 2014/24/UE;  gli operatori economici di taluni  Stati membri potrebbero dover soddisfare altri  requisiti
previsti nello stesso allegato.

33 Solo se consentito dal diritto nazionale, dall’avviso o bando pertinente o dai documenti di gara.



Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare:

2a) Il fatturato annuo (“specifico”) dell’operatore economico nel settore di attività oggetto nell’appalto e specificato nell’avviso o 
bando pertinente o nei documenti di gara è il seguente:

e/o,

2b) Il fatturato annuo medio dell’operatore economico nel settore per il numero di esercizi specificato nell’avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara è il seguente (34):

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare:

3)Se le informazioni relative al fatturato (generale o specifico) non sono disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la 
data di costituzione o di avvio delle attività dell’operatore economico:
4)Per quanto riguarda gli indici finanziari (35) specificati  nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara, l’operatore 
economico dichiara che i valori attuali degli indici richiesti sono i seguenti:

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare:

5)L’importo assicurato dalla copertura contro i rischi professionali è il seguente:

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare:

6)Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti economici o finanziari specificati nell’avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l’operatore economico dichiara che:

Se la documentazione pertinente eventualmente specificata nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è disponibile
elettronicamente, indicare:

C: CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI

L’operatore  economico  deve  fornire  informazioni  solo  se  i  criteri  di  selezione  in  oggetto  sono  stati  richiesti
dall’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi citati.

Capacità tecniche e professionali Risposte:
1a) unicamente per gli appalti pubblici di lavori:

Durante il periodo di riferimento (36) l’operatore economico 
ha eseguito i seguenti lavori del tipo specificato:

Numero anni (questo periodo è specificato nell’avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara):
[……………………]

34 Solo se consentito dall’avviso o bando pertinente o dai documenti di gara.
35 Ad esempio, rapporto tra attività e passività.
36 Le amministrazioni aggiudicatrici possono richiedere fino a cinque anni e ammettere un’esperienza che risale a più di cinque anni prima.



Se la documentazione pertinente sull’esecuzione e sul 
risultato soddisfacenti dei lavori più importanti è disponibile
per via elettronica, indicare:

Lavori: […………………..]

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
 […………………][…………………][…………………]

1b) Unicamente per gli appalti pubblici di forniture e di servizi:

Durante il periodo di riferimento (37), l’operatore economico
ha  consegnato  le  seguenti  principali  forniture  del  tipo
specificato o prestato i seguenti principali servizi del tipo
specificato:  indicare  nell’elenco  gli  importi,  le  date  e  i
destinatari pubblici o privati (38):

Numero di anni (periodo specificato nell’avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara):

[………………….]

Descrizione Importi Date Destinatari

2)   Può disporre  dei  seguenti  tecnici  o  organismi  tecnici (39),
citando in particolare quelli responsabili del controllo della
qualità:

Nel caso di appalti pubblici di lavori l’operatore economico
potrà disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici per
l’esecuzione dei lavori:

[………………….]

[………………….]

3)    Utilizza le seguenti attrezzature tecniche e adotta le 
seguenti misure per garantire la qualità e dispone degli 
strumenti di studio e ricerca indicati in seguito:

[…………………]

4)    Potrà applicare i seguenti sistemi di gestione e di 
tracciabilità della catena di approvvigionamento durante 
l’esecuzione dell’appalto:

[…………………]

5)    Per la fornitura di prodotti o le prestazioni di servizi 
complessi o, eccezionalmente, di prodotti o servizi richiesti
per una finalità particolare:

       
       L’operatore economico consentirà l’esecuzione di verifiche

(40) delle sue capacità di produzione o capacità tecnica e, se
necessario, degli strumenti di studio e di ricerca di cui egli
dispone,  nonché  delle  misure  adottate  per  garantire  la
qualità?

[  ] Sì   [   ] No

6)    Indicare i titoli di studio e professionali di cui sono in 
possesso:
a.Lo stesso prestatore di servizi o imprenditore,
e/o  (in funzione dei requisiti richiesti nell’avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara)

b.I suoi dirigenti

a)[…………………]

b)[…………………]

7)    L’operatore economico potrà applicare durante l’esecuzione
dell’appalto le seguenti misure di gestione ambientale:

[…………………]

40 la verifica è eseguita dall’amministrazione aggiudicatrice o,se essa acconsente, per suo conto da un organismo ufficiale competente del paese in
cui è stabilito il fornitore o il prestatore di servizi.

39 Per i tecnici e gli  organismi tecnici che non fanno parte integrante dell’operatore economico,  ma sulle cui capacità l’operatore economico fa
affidamento come previsto alla parte II, sezione C, devono essere compilati DGUE distinti.

38 In altri termini, occorre indicare tut i destinatari e l’elenco deve comprendere i clienti pubblici e privati delle forniture o dei servizi in oggetto.
37 Le amministrazioni aggiudicatrici possono richiedere fino a tre anni e ammettere un’esperienza che risale a più di tre anni prima.



8)  L’organico  medio  annuo dell’operatore  economico  e  il
numero dei dirigenti  negli ultimi tre anni sono i seguenti:

Anno, organico medio annuo:
[…………………],[…………………..…],
[…………………],[…………………..…],
[…………………],[…………………..…],
Anno, numero di dirigenti
[…………………],[…………………..…],
[…………………],[…………………..…],
[…………………],[…………………..…],

9)   Per l’esecuzione dell’appalto l’operatore economico disporrà
delle attrezzature, del materiale e dell’equipaggiamento 
tecnico seguenti:

[…………………]

10) L’operatore economico intende eventualmente 
subappaltare (41) la seguente quota (espressa in 
percentuale) dell’appalto:

[…………………]

11)  Per gli appalti pubblici di forniture:

L’operatore economico fornirà i campioni, le descrizioni o
le fotografie dei prodotti da fornire, non necessariamente
accompagnati  dalle  certificazioni  di  autenticità,  come
richiesti;

       se applicabile, l’operatore economico dichiara inoltre che
provvederà  a  fornire  le  richieste  di  certificazioni  di
autenticità.

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente,
indicare:

[  ] Sì   [   ] No

[  ] Sì   [   ] No

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
 […………………][…………………][…………………]

12)  Per gli appalti pubblici di forniture:

L’operatore  economico  può  fornire  i  richiesti  certificati
rilasciati da istituti o servizi ufficiali incaricati del controllo
della qualità, di riconosciuta competenza, i quali attestino la
conformità di prodotti ben individuati mediante riferimenti
alle  specifiche  tecniche  o  norme  indicate  nell’avviso   o
bando pertinente  o nei documenti di gara?

       In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri
mezzi di prova dispone:

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente,
indicare:

[  ] Sì   [   ] No

[………………..]

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
 […………………][…………………][…………………]

D: SISTEMI DI GARANZIA DELLA QUALITÀ E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE

L’operatore  economico  deve  fornire  informazioni  solo  se  i  criteri  di  selezione  in  oggetto  sono  stati  richiesti
dall’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi
citati.

Sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione 
ambientale

Risposta:

41 Si noti che se l’operatore economico ha deciso di subappaltare una quota dell’appalto e fa affidamento sulle capacità del subappaltatore per
eseguire tale quota è necessario compilare un DGUE distinto per ogni subappaltatore, cfr parte II, sezione C.



L’operatore economico potrà presentare  certificati rilasciati da
organismi  indipendenti  per  attestare  che  egli  soddisfa
determinate  norme  di  garanzia  della  qualità,  compresa
l’accessibilità per persone con disabilità?

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi
di prova relativi al sistema di garanzia della qualità si dispone:

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente,
indicare:

[  ] Sì   [   ] No

[………………..][………………..]

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
 […………………][…………………][…………………]

L’operatore economico potrà presentare  certificati rilasciati da
organismi  indipendenti  per  attestare  che  egli  rispetta
determinati sistemi o norme di gestione ambientale?

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi
di prova relativi ai  sistemi o norme di gestione ambientale si
dispone:

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente,
indicare:

[  ] Sì   [   ] No

[………………..][………………..]

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
 […………………][…………………][…………………]



Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati

L’operatore economico deve fornire informazioni solo se l’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore ha
specificati i criteri e le regole, obiettivi e non discriminatori, da applicare per limitare il numero di candidati  che
saranno  invitati  a  presentare  un’offerta  o  a  partecipare  al  dialogo.  Tali  informazioni,  che  possono  essere
accompagnate  da  condizioni  relative  ai  (tipi  di)  certificati  o  alle  forme  di  prove  documentali  da  produrre
eventualmente, sono riportate nell’avviso o bando  pertinente  o nei documenti di gara ivi citati.

Solo per le procedure ristrette, le procedure competitive con negoziazione, le procedure di dialogo competitivo e i
partenariati per l’innovazione:

L’operatore economico dichiara:

Riduzione del numero Risposta:
Di soddisfare i criteri e le regole, obiettivi e non discriminatori,
da  applicare  per  limitare  il  numero  di  candidati,  come  di
seguito indicato:

Se sono richiesti determinati certificati o altre forme di prove
documentali,  indicare  per  ciascun  documento se  l’operatore
economico dispone dei documenti richiesti:

Se alcuni di tali  certificati o altre forme di prove documentali
sono  disponibili  elettronicamente  (42),  indicare  per  ciascun
documento:

[…………………]

[  ] Sì   [   ] No (43)

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione , riferimento
preciso della documentazione):
 […………………][…………………][…………………] (44)

Parte VI: Dichiarazioni finali

Il sottoscritto/I sottoscritti  dichiara/dichiarano formalmente che le informazioni riportate nelle precedenti parti da II a
V sono veritiere e corrette e che il sottoscritto/I sottoscritti  è consapevole/sono consapevoli  delle conseguenze di una
grave falsità.

Il  sottoscritto/I  sottoscritti   dichiara/dichiarano  formalmente  di  essere  in  grado  di  produrre,  su  richiesta  e  senza
indugio, i certificati e le altre forma di prove documentali del caso, con le seguenti eccezioni:

a)se l’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore hanno la possibilità di acquisire direttamente la
documentazione complementare accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in
un qualunque Stato membro (45), oppure

b) a decorrere al più tardi dal 18 ottobre 2018 (46) l’amministrazione aggiudicatrice o l’ente aggiudicatore sono
già in possesso della documentazione in questione.

Il  sottoscritto/I  sottoscritti   autorizza/autorizzano  formalmente  [nome  dell’amministrazione  aggiudicatrice  o  ente
aggiudicatore di cui alla parte I, sezione A] ad accedere ai documenti complementari alle informazioni, di cui [alla
parte/alla sezione/al  punto o ai  punti] del  presente documento di  gara unico europeo, ai fini  della  [identificare la
procedura d’appalto: (descrizione sommaria, estremi della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea,
numero di riferimento)].

Data, luogo e, se richiesto o necessario, firma/firme [………………………………]

42 Indicare chiaramente la voce cui si riferisce la risposta.
43 Ripetere tante volte quante necessario.
44 Ripetere tante volte quante necessario.
45 A condizione che l’operatore economico abbia fornito le informazioni necessarie (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento

preciso della documentazione) in modo da consentire all’amministrazione aggiudicatrice o all’ente aggiudicatore di ottenere la documentazione.
Se necessario, accludere il pertinente assenso.

46 In funzione dell’attuazione nazionale dell’articolo 59 ,paragrafo 5, secondo comma, della direttiva 2014/24/UE.
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Informativa ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 14 del GDPR UE 2016/679, relativi alla tutela del trattamento dei 

dati personali, per operatori economici che partecipano a procedure di affidamento di servizi, forniture, lavori e 

opere. 

 
La presente informativa, resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 – General Data Protection 
Regulation, destinata agli operatori economici (persone fisiche o soggetti che operano in nome e per conto di persone 
giuridiche) che partecipano alle procedure per l'affidamento di servizi, forniture, lavori e opere del Comune di Afragola 
(in seguito “Ente”). 
 

1. Titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento è il Comune di Afragola, con sede in Afragola, Piazza municipio n. 1  cap 80021 , 
tel.:0818529232 - PEC: g.gugliara@pec.comune.afragola.na.it, sito internet: www.comune.afragola.na.it, Cod. Fisc.: 
80047540630. 

2. Dati di contatto del Responsabile della protezione dei dati (RPD/DPO) 
Il RPD/DPO designato dal Comune di Afragola, al quale Lei potrà rivolgersi, è rintracciabile al seguente indirizzo di posta 
elettronica: slalom@pec.net / info@slalomsrl.it 
 

3. Tipologia dei dati raccolti  
Nell’ambito della procedura per la conclusione di contratti di servizi, forniture, lavori e opere, il Comune di Afragola 
tratta i dati personali presenti nella domanda di partecipazione o contenuti nei documenti acquisiti da altre pubbliche 
amministrazioni in ottemperanza agli adempimenti di Legge e, in particolare a titolo esemplificativo: 
 

- I dati personali comuni (nome, cognome, luogo e data di nascita, residenza, codice fiscale, documento 
d’identità, dati di contatto, informazioni inerenti il nucleo familiare) e giudiziari (eventuali condanne penali, 
iscrizione nel casellario giudiziale) del Titolare dell’impresa partecipante o del/i soggetto/i munito/i dei poteri 
di rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali; 
 

- ove previsto dalla Legge, i dati personali comuni (nome, cognome, luogo e data di nascita, residenza, codice 
fiscale, documento d’identità) e giudiziari dei soci e del direttore tecnico dell’impresa partecipante (eventuali 
condanne penali, iscrizione nel casellario giudiziale); 

 
- i dati personali comuni (nome, cognome, luogo e data di nascita, residenza, codice fiscale, documento 

d’identità) e giudiziari dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la pubblicazione del bando 
(eventuali condanne penali, iscrizione nel casellario giudiziale). 
 

4. Finalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali forniti è finalizzato alla gestione della procedura (ivi compresa la pubblicazione della 
graduatoria e dei verbali di gara) e, pertanto, a: 

• valutare i requisiti di ammissibilità alla procedura con riferimento alla situazione giuridica, alla capacità 
economica, finanziaria e tecnica dell’impresa e agli ulteriori adempimenti richiesti dalla normativa applicabile 
in materia di settore; 

• verificare l’assenza di cause ostative alla partecipazione; 

• consentire all’impresa di prendere parte alle varie fasi dell’iter di selezione.  
 

5. Base giuridica del trattamento  
Le basi giuridiche che giustificano il trattamento sono: 

- art. 6, par. 1, lett. c) GDPR, adempimento di un obbligo legale al quale è soggetto il Titolare del trattamento; 
- art.6, par. 1 lett. e) GDPR, esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici 

poteri di cui è investito il Titolare del trattamento; 

http://www.comune./
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- art. 9, par. 1, lett. g) GDPR, sussistenza di motivi di interesse pubblico rilevante […]; 
 

6. Modalità di trattamento  

I dati personali sono trattati per le finalità esposte, secondo i principi di liceità, correttezza, trasparenza, limitazione 
delle finalità, minimizzazione ed esattezza dei dati di cui all’art 5 del GDPR in forma cartacea ed automatizzata. La 
disponibilità, la gestione, l’accesso, la conservazione e la fruibilità dei dati è garantita dall’adozione di misure tecniche 
ed organizzative per assicurare adeguati livelli di sicurezza ai sensi degli artt. 25 e 32 del GDPR. 

 
 

7. Natura del conferimento dei dati  
Il conferimento dei dati personali per le finalità esposte risulta necessario. La mancata comunicazione degli stessi 
pregiudica, pertanto, la partecipazione dell’operatore economico alla procedura di selezione e l’ammissione dello stesso 
alle successive fasi.  

 
8. Destinatari o categorie di destinatari dei dati personali 

I dati personali sono utilizzati e comunicati in modo adeguato e corretto a soggetti destinatari interni e/o esterni 
all’organizzazione del Titolare. A tal fine, nello svolgimento della propria attività e per il perseguimento delle finalità 
previste, il Titolare potrebbe comunicare i dati personali a: 
- personale debitamente istruito ed autorizzato dal Titolare che agisce sotto l’autorità del medesimo e nel rispetto 

del segreto d’ufficio; 
- persone fisiche e/o giuridiche, quali Responsabili al trattamento di dati personali ex artt. 28 e 29 GDPR che trattano 

dati per conto del Titolare, in rapporto contrattuale o convenzionale con il medesimo idoneamente designati e 
selezionati, altresì, per le garanzie prestate in materia di protezione dei dati personali, ciascuno nei limiti della 
propria professione e delle funzioni assegnate; 

- organismi di controllo, organi della pubblica amministrazione ed enti o autorità che agiscono nella loro qualità di 
Titolari autonomi del trattamento, a cui sia obbligatorio comunicare i dati personali in forza di disposizioni di Legge 
o di ordini delle autorità (componenti della commissione esaminatrice); 

- altre autorità pubbliche nel rispetto del Diritto dell’unione e/o dello Stato membro;  
- autorità di pubblica sicurezza e autorità giudiziaria, nei limiti necessari per svolgere il loro compito istituzionale 

e/o di interesse pubblico (le suddette autorità nell’ambito di specifica indagine, conformemente al diritto 
dell’Unione o degli stati membri non sono considerate destinatarie). 
 

I dati personali non sono soggetti a diffusione (intendendosi come tale il darne conoscenza in qualunque modo ad una 
pluralità di soggetti indeterminati), fatta salva la pubblicazione on-line nella sezione “Amministrazione Trasparente”, 
prevista dalla normativa in materia di trasparenza amministrativa, mediante attuazione di adeguate misure di sicurezza. 
 

9. Trasferimento dei dati personali  
I dati personali non saranno trasferiti in paesi extra–UE. Tuttavia, in caso di un eventuale futuro trasferimento dei Dati 
verso Paesi Terzi, il trattamento avverrà nel rispetto della normativa, ovvero, secondo una delle modalità consentite dalla 
Legge vigente, quali: 

- trasferimento verso Paesi che offrono garanzie di protezione adeguate; 
adozione di Clausole contrattuali Standard approvate dalla Commissione Europea; 

- adozione di Norme vincolanti d’impresa autorizzate dall’Autorità Garante; 

- selezione di soggetti aderenti a programmi internazionali per la libera circolazione dei dati.  
In deroga alle modalità suddette, il trasferimento potrà essere ammesso alle condizioni disciplinate all’art.49 del GDPR, 
quali ad esempio l’esplicito consenso espresso dall’interessato, l’esecuzione di un contratto concluso tra l’interessato e il 
Titolare, etc. 

 
10. Periodo di conservazione dei dati 

I dati personali sono conservati per il tempo necessario al conseguimento delle finalità perseguite o per qualsiasi altra 
legittima finalità collegata, nel rispetto del principio di limitazione della conservazione di cui all’art. 5 del GDPR, comma 
1, lett. e), nonché degli obblighi di Legge cui è tenuto il Titolare.  
 
 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A32004D0915
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11. Diritti dell’interessato 

In merito al trattamento dei Suoi dati personali Lei, in qualità di Interessato, può esercitare, laddove applicabili e 
tecnicamente possibili, i diritti previsti dagli artt. 15-21 dal Reg. (UE) n. 679/2016, quali quelli di accesso, di opposizione, 
rettifica. 
Le richieste vanno rivolte per iscritto al Titolare ovvero al RPD/DPO ai recapiti indicati specificando l’oggetto della 
richiesta, il diritto che si intende esercitare e allegando il documento di riconoscimento che attesti la legittimità della 
richiesta. 

 
12. Proposizione di reclamo e segnalazione al Garante  

L’interessato, ricorrendone i presupposti ha, altresì, il diritto di: 

- proporre reclamo all’Autorità di controllo dello stato di residenza (ex art. 77 Reg. n. 679/2016), secondo le 
procedure previste dall’art. 142 del D.lgs. n. 196/2003, emendato dal D.lgs. n. 101/2018; 

- rivolgere una segnalazione all’Autorità di controllo ex art. 144 D.lgs. n. 101/2018.   



 

 

 

 

 

CITTA'  DI AFRAGOLA 

Città Metropolitana di Napoli 

Servizi Informatici 

 

Modello – Dichiarazioni integrative del DGUE 

L. 11 settembre 2020 n. 120 (di conversione del D.L. 76/2020 Decreto Semplificazioni e D.L. 
77/2021) 

 
(da inserire nella busta virtuale “A - Documentazione amministrativa”) 

 

 
OGGETTO: Procedura di gara per____________________ 

 
 CUP ________________ - CIG ______________________ 

 
 

 

 

 
Il/La sottoscritto/a nato/a a  il 

in qualità di titolare/legale rappresentante dell’operatore economico/del consorzio/della consorziata 
esecutrice/dell'impresa mandante/dell'impresa retista/dell'impresa aderente al G.E.I.E. 1 

con sede legale in 

Via n. tel. fax 
 

Email 

Pec 2 

P.IVA Codice Fiscale   

estremi di iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla CCIAA 

per l'attività di 

 

 

ai fini dell’affidamento dell'appalto in oggetto, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 

n. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, 

D I C H I A R A 
 

 [fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017, n. 56] di non incorrere 

nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice; 

◻ [fino all’aggiornamento del DGUE al D.L. n. 135/2018 convertito in L. n. 12/2019] l’inesistenza delle cause 

di esclusione di cui all'art. 80, comma 5, lett. c), c-bis) e c-ter), del D.lgs n. 50/2016(3); 
 

 

1 Scegliere la dizione che interessa 



2 Per tutte le comunicazioni ai sensi dell'art. 76 del D. Lgs. 50/2016 
3 Si riporta quanto previsto dall'art. 80, comma 5, lett.c, c-bis), c-ter), D.Lgs. n. 50/2016 come 

modificato dal decreto-legge 14 dicembre 2018, n. 135, c.d. “decreto semplificazione”, convertito, con 

modificazioni, nella L.12/2019: 
<<Le stazioni appaltanti escludono dalla partecipazione alla procedura d'appalto un operatore economico 
in 

una delle seguenti situazioni, qualora: 

lett. c) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che l'operatore economico si è reso 
colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o affidabilità; 

lett. c-bis) l'operatore economico abbia tentato di influenzare indebitamente il processo 

decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio 
oppure abbia fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le 

decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute 
ai fini del corretto svolgimento delle procedure di selezione; 

lett. c-ter) l'operatore economico abbia dimostrato significative o persistenti carenze 

nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la 
risoluzione per inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno e altre sanzioni 

comparabili>>. 
 

 

◻ [fino all’aggiornamento del DGUE alla L. 55/90] l’inesistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80, 

comma 5, lett. b), del D.lgs n. 50/2016(4); 

◻ [fino all’aggiornamento del DGUE al D.L. n. 76/2020 - c.d. Decreto semplificazioni ed alla L. 120/2020 (cd L. 
Semplificazione)] l’inesistenza di violazioni agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei 

contributi previdenziali non definitivamente accertate (5); 

◻ i seguenti dati identificativi di tutti i soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, compresi quelli cessati 

dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara: 

 

Nome Cognome C.F. Comune di residenza Carca rivestita 

     

     

     

     

     

     

 

□ oppure che la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo 

aggiornato alla data di presentazione dell’offerta é:    

□ (in caso di appalti soggetti alla normativa del Protocollo di legalità antimafia) accetta le condizioni di cui al 
Protocollo di legalità approvato da comune di Afragola con deliberazione di G.C. n. 127 del 23.09.2019; 

□ dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione 

appaltante e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e 

collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 

□ attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, 
n. 196 e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE, che i dati personali raccolti saranno trattati, 

anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei 
diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo, nonché del Regolamento (CE); 

□ di applicare ai lavoratori dipendenti il contratto collettivo nazionale di lavoro di riferimento e di agire nei 

confronti degli stessi dipendenti, nonché degli altri soggetti impiegati per l'esecuzione delle prestazioni 

oggetto del presente appalto, nel rispetto degli obblighi retributivi, contributivi, assicurativi, sanitari, 
previdenziali e di solidarietà paritetica previsti dalle leggi e dai contratti e di impegnarsi ad inserire la 

medesima clausola nei contratti con i subappaltatori; 
 

 
 

4 
Si riporta quanto previsto dall'art. 80, comma 5, lett.b, D.Lgs. n. 50/2016 come modificato dall'art. 1, comma 



20, lett. o), della legge n. 55 del 2019: 
<<b) l’operatore economico sia stato sottoposto a fallimento o si trovi in stato di liquidazione coatta o di 

concordato preventivo o sia in corso nei suoi confronti un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, 
fermo restando quanto previsto dagli articoli 110 e 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267;>>. 
5 

Si riporta quanto previsto dall'art. 80, comma 4, quinto periodo, D.Lgs. n. 50/2016 come modificato dal 

decreto-legge 16/07/20, n. 76, c.d. “decreto semplificazioni”: 
<<Un operatore economico può essere escluso dalla partecipazione a una procedura d’appalto se la stazione 

appaltante è a conoscenza e può adeguatamente dimostrare che lo stesso non ha ottemperato agli obblighi relativi al 
pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali non definitivamente accertati qualora tale mancato 

pagamento costituisca una grave violazione ai sensi rispettivamente del secondo o del quarto periodo. Il presente comma 
non si applica quando l’operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante 
a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, ovvero quando il debito 
tributario o previdenziale sia comunque integralmente estinto, purché l’estinzione, il pagamento o l’impegno si siano 
perfezionati anteriormente alla scadenza del termine per la presentazione delle domande.”;>>. 

 
 
 

□ di applicare e rispettare le norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro e tutti gli adempimenti 

di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci, nonché di adempiere, all’interno della propria azienda, 
agli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa. 

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia 

□ si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, 
comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante 

fiscale, nelle forme di legge; 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 

all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 

□ indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi del 
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare 
n. ………… rilasciato dal Tribunale di .................. , nonché dichiara di non partecipare alla gara quale man- 

dataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento 
non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 
1942, n. 267; 

Per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di concordato preventivo di cui 

all'art. 161, comma 6, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 

□ indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi: 

• deposito della domanda di ammissione al concordato: n. ………… - Tribunale di .................. ; 

• provvedimento  di  autorizzazione  a  partecipare  alle  gare:n.  …………  rilasciato  dal  Tribunale    
di ……………… 

e dichiara di avvalersi per la partecipazione alla gara dei requisiti di un altro soggetto, come specificato nel 

DGUE. 

Luogo a data    
 

 
 

IL DICHIARANTE (*) 

 

 

 

(*) in riferimento alle modalità di sottoscrizione si veda il bando/disciplinare di gara. 

Le dichiarazioni integrative sono presentate, oltre che dal concorrente singolo, dai seguenti 

soggetti nei termini indicati: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari da costituire, da tutti gli operatori economici 
raggruppandi o consorziandi; 

- nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari costituiti/consorzi stabili: 

- dalla mandataria/capofila/consorzio stabile; 

- da ciascuna delle mandanti/consorziate esecutrici. 

Le dichiarazioni integrative riferite alle mandanti/consorziate esecutrici di cui sopra sono presentate, inoltre, 
da ciascuna ausiliaria. 



Comune di Afragola – Servizio Finanziario

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE

Relativamente alla Determinazione Dirigenziale N° DetSet 16/2023 del 06/04/2023, avente oggetto: 

Procedura telematica negoziata per l’affidamento mediante RDO sul MePA della  “fornitura di materiale 

informatico hardware e di servizi di assistenza e manutenzione” da aggiudicare con il criterio del minor prezzo. 

CIG Z013AA98CE  - Det. a contrarre

Dettaglio movimenti contabili

Creditore Causale Importo M P T Macro Cap Art Tipo N° Anno

Procedura telematica 
negoziata per 
l’affidamento mediante
RDO sul MePA della  
“fornitura di materiale 
informatico hardware e
di servizi di assistenza e
manutenzione” da 
aggiudicare con il 
criterio del minor 
prezzo

€ 18.878,77 45 20 5 2023

Procedura telematica 
negoziata per 
l’affidamento mediante
RDO sul MePA della  
“fornitura di materiale 
informatico hardware e
di servizi di assistenza e
manutenzione” da 
aggiudicare con il 
criterio del minor 
prezzo - Incentivi 
tecnici

€ 719,10 45 20 5 2023

Procedura telematica 
negoziata per 
l’affidamento mediante
RDO sul MePA della  
“fornitura di materiale 
informatico hardware e
di servizi di assistenza e
manutenzione” da 
aggiudicare con il 

€ 9.953,41 45 15 6 2023

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, il 

quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa; il documento informatico è memorizzato digitalmente ed è 

rintracciabile sul sito istituzionale per il periodo della pubblicazione.



Comune di Afragola – Servizio Finanziario

Creditore Causale Importo M P T Macro Cap Art Tipo N° Anno
criterio del minor 
prezzo

Totale Importo:      € 29.551,28

Parere Prenotazione: sulla presente determinazione si attesta ai sensi dell’art. 147 bis, comma 1, e dell’art. 153, comma 5, 
del D.Lsg 267/2000, la regolarità contabile e la relativa copertura finanziaria.

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, il 

quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa; il documento informatico è memorizzato digitalmente ed è 

rintracciabile sul sito istituzionale per il periodo della pubblicazione.
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